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การเขียนรายการอ้างอิงในบทความวิชาการและบทความวิจัย

   ในการเขียนเนื้อหาของบทความวิชาการและบทความวิจัยเพื่อให้มีความน่าเชื่อถือและเป็นการให้เกียรติเจ้าของผลงานที่เราได้ข้อมูลมาประกอบการเขียนบทความไม่ว่าจะเป็นการสรุปย่อข้อความหรือการนำเสนอข้อมูลประเภทรูปภาพ ตาราง  แผนภูมิ  แผนภูมิสถิติ

โดยเฉพาะอย่างยิ่งการคัดลอกข้อความบางส่วนที่เรียกว่า “อัญพจน์”  จะต้องมีการเขียน
รายการอ้างอิงเพื่อบอกแหล่งที่มาของข้อความดังกล่าวทันทีทุกครั้ง โดยในปัจจุบันการเขียนรายการอ้างอิงอาจจะเขียนอยู่ในส่วนหลังหรือหน้าข้อความหรือแนวความคิดที่ได้สรุปมาเลย  จะไม่เขียนไว้ที่เชิงอรรถเช่นเดิมแล้ว  และท้ายบทความจะต้องมีบรรณานุกรมที่รวบรวมแหล่งที่มาของข้อมูลทุกประเภททั้งหมดอีกด้วย  ส่วนที่เชิงอรรถจะใช้เขียนข้อความที่ต้องการอธิบายเพิ่มเติมหรือซึ่งเรียกว่า เชิงอรรถขยายความ  หรือเพื่อโยงให้ดูรายละเอียดของข้อความนั้น ๆ ในหน้าอื่น ที่เรียกว่า  เชิงอรรถโยง     ซึ่งแต่ละประเภทมีรายละเอียดดังต่อไปนี้
            
รายการอ้างอิง   คือ   รายการที่บอกให้ทราบว่า ข้อความหรือแนวคิดนั้นอยู่ในทรัพยากรสารสนเทศใด  เพื่อให้เกียรติเจ้าของความคิดนั้นๆ  และให้ผู้อ่านตรวจสอบหรือค้นคว้าเพิ่มเติม   รวมทั้งเพื่อให้เกิดความน่าเชื่อถือกับบทความวิชาการและบทความวิจัยของเราด้วย  
สำหรับการอ้างอิงในเนื้อเรื่องนี้   มีวิธีการเขียนหลายวิธีด้วยกัน   เช่น    เขียนแทรกปนไปในเนื้อหาบทความซึ่งมี 2 ระบบ คือ  ระบบนาม-ปี (Author-Date System)  และระบบตัวเลข (Number System)  แต่ขอให้ผู้เขียนบทความในวารสารมกค.ทุกท่านใช้ระบบที่เรียกว่ารายการอ้างอิงแบบแทรกปนไปในเนื้อหาตามระบบนาม-ปี  เท่านั้นเพราะเป็นวิธีการเขียนรายการอ้างอิงที่เป็นมาตรฐานการอ้างอิงในปัจจุบัน  เนื่องจากเป็นระบบที่เพียงแต่ระบุ   ชื่อผู้แต่ง  ปีพิมพ์   
และเลขหน้าที่อ้างถึง  เท่านั้น   การเขียนรายการอ้างอิงแต่เดิมที่ใช้เชิงอรรถนั้นจะเปลี่ยนการใช้
เชิงอรรถไปเพื่อการการอธิบายคำหรือข้อความที่เรียกว่า        เชิงอรรถขยายความหรือเชิงอรรถ-เสริมความ   ทั้งนี้เพราะหากเขียนหรือพิมพ์ข้อความที่ต้องการอธิบายเพิ่มเติมในส่วนเนื้อหาอาจจะทำให้เกิดการสับสนของข้อมูลและลำดับความคิดไม่ต่อเนื่อง  และนอกจากนี้ยังใช้เชิงอรรถโยง  เป็นการโยงให้ผู้อ่านดูรายละเอียดเพิ่มเติมที่หน้าอื่นของบทความ  โดยการเขียนหรือพิมพ์ไว้ท้ายหน้าซึ่งต้องการโยงข้อความนั้น ๆ**  
___________________________________________________________________________________________________________________
*  ดูคำอธิบายเพิ่มเติมที่หน้า 13
**  ดูคำอธิบายเพิ่มเติมและตัวอย่างที่หน้า 16-17
ส่วนประกอบของรายการอ้างอิงแบบนาม-ปี     มีส่วนประกอบที่สำคัญ   3  ส่วน    คือ
1.  ผู้แต่ง/ผู้ผลิต/ผู้ให้ข้อมูล
2.  ปีที่พิมพ์/ปีที่ผลิต/ปีที่ปรากฎข้อมูล   หรือปีที่เข้าถึงข้อมูล (กรณีเป็นข้อมูลจาก WWW และไม่ปรากฏปีที่ผลิต/ปีเผยแพร่ข้อมูล)


3.  เลขหน้าที่ใช้ในการอ้างอิง    

                                

(ชื่อผู้แต่ง,( ปีพิมพ์:( เลขหน้า)

ในแต่ละส่วนมีรายละเอียดในการเขียนเพื่อสามารถเขียนรายการอ้างอิงได้อย่างถูกต้อง     ดังมีรายละเอียดต่อไปนี้
1.  ส่วนผู้แต่ง/ผู้ผลิต/ผู้ให้ข้อมูล       ผู้แต่งมีทั้งที่เป็นบุคคล และสถาบัน  ดังนี้



      1.1  ผู้เขียนหรือผู้แต่งที่เป็นบุคคล

              1.1.1.  คนไทยสามัญชน ให้เขียนเฉพาะชื่อและตามด้วยชื่อสกุล (แม้ว่าจะเขียนเอกสารเป็นภาษาต่างประเทศ)   สำหรับชาวต่างประเทศให้เขียนเฉพาะชื่อสกุล (Surname)   
โดยไม่ต้องลงคำนำหน้านามบอกเพศ (นาย, นาง, นางสาว)   ตำแหน่งทางวิชาการ (ผศ., รศ., ศ.)   คุณวุฒิ (ดร.)   และอาชีพ (เช่น นายแพทย์  เป็นต้น)  รวมถึงยศทางทหาร (เช่น พล.อ. เป็นต้น)     
ดังตัวอย่าง 
            รศ.ดร.นวนิตย์  อินทรามะ                       เขียน                     นวนิตย์  อินทรามะ                                                
              นายแพทย์สาทิส  อินทรกำแหง  
เขียน                     สาทิส  อินทรกำแหง  
              แมกซ์ เว็บเบอร์      


เขียน                     เว็บเบอร์  

               Mr. Edward Gibbon 

เขียน
              Gibbon 

               Dr. Likhit  Dhiravegin  

เขียน
              Likhit  Dhiravegin 

1.1.2  ผู้เขียนที่เป็นพระมหากษัตริย์  พระราชินี  พระบรมวงศานุวงศ์  และผู้เขียน
ที่มีบรรดาศักดิ์ (เช่นหลวง, พระยา  ฯลฯ)  และสมณศักดิ์   ให้เขียนดังตัวอย่าง 

                     
              พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัวภูมิพลอดุลยเดช 

                        

สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี 

                        

สมเด็จกรมพระยาดำรงราชานุภาพ 

                        

ม.ล.บุญเหลือ  เทพยสุวรรณ 



 
คุณหญิงจินตนา  ยศสุนทร


 
คุณรัญจวน  อินทรกำแหง
                        

พระราชวรมุนี 

                       
พระไพศาล  วิสาโล
                 1.2.  ผู้เขียนหรือผู้จัดทำหรือผู้เผยแพร่ข้อมูลที่เป็นหน่วยงาน เช่น หน่วยราชการ สถาบัน สมาคม สโมสร องค์การ หรือบริษัท     ให้ใส่ชื่อหน่วยงานนั้น ๆแทนบุคคล โดยเขียนชื่อหน่วยงานใหญ่ก่อนแล้วตามด้วยหน่วยงานลำดับรองและตามด้วยหน่วยงานย่อย   ถ้าเป็นสิ่งพิมพ์ของ
หน่วยราชการให้ใส่ชื่อหน่วยงานที่มีฐานะอย่างน้อยที่สุดเป็นกรม หรือเทียบเท่ากรมเป็นหลัก  
แล้วตามด้วยหน่วยงานลำดับรองและลำดับย่อย   โดยใช้เครื่องหมายจุลภาค (,) คั่นระหว่างหน่วยงานแต่ละระดับ         ดังตัวอย่าง 

                        
กรมสรรพากร, กองนโยบายและแผนงาน, ฝ่ายเอกสารเผยแพร่และแนวปฏิบัติ 

                        
กระทรวงยุติธรรม
                        
สำนักงานคณะกรรมการพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ 

                        
จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย, คณะอักษรศาสตร์, ภาควิชาบรรณารักษศาสตร์  

                        
ธนาคารแห่งประเทศไทย
                        
สมาคมการจัดการธุรกิจแห่งประเทศไทย 

                สมาคมประกันวินาศภัย, คณะอนุกรรมการค้นคว้าและวิชาการ
เมื่อเขียนชื่อผู้แต่งเสร็จแล้วให้ตามด้วยเครื่องหมายจุลภาค (,)  ทันที
2.  การเขียนรายการปีที่พิมพ์/ปีที่ผลิต/ปีที่ปรากฎข้อมูล   หรือปีที่เข้าถึงข้อมูล
            
     เอกสารภาษาไทยใส่เฉพาะตัวเลขปีพ.ศ.  เอกสารภาษาต่างประเทศใส่เฉพาะใช้ตัวเลข
ปีค.ศ.  ซึ่งเป็นปีที่ปรากฏอยู่ในการพิมพ์ และใช้ปีที่พิมพ์ หรือปีที่เผยแพร่ หรือปีลิขสิทธิ์ 
(copyright = C) ล่าสุด ถ้าไม่มีปีที่พิมพ์หรือปีลิขสิทธิ์ให้ใช้    ม.ป.ป. ซึ่งย่อมาจากคำเต็มว่า
ไม่ปรากฏปีพิมพ์ หรือ n.d. ย่อมาจาก no date ใส่แทน ยกเว้นถ้าเป็นข้อมูลจาก  WWW  และไม่ปรากฏปีที่เผยแพร่ให้ใช้ ปีที่เข้าถึงแทน  
  ก่อนเขียนปีพิมพ์ให้เว้น 1 ระยะ  แล้วตามด้วยเครื่องหมายจุดคู่ (:)
 
3.  การลงรายการเลขหน้าที่อ้างถึง 

      ให้ใส่เฉพาะตัวเลขของหน้าของเอกสารที่อ้าง   ก่อนใส่เลขหน้าให้เว้น 1 ระยะ   
ถ้ามีหน้าเดียวให้ใส่ตัวเลขหน้านั้นเลย ถ้ามีหลายหน้าให้ใส่เลขหน้าใดถึงหน้าใด หรือหากมีหน้าต่อเนื่องให้ใส่เลขหน้า  เช่น  39, 67-80  เป็นต้น   สำหรับข้อมูลที่ได้จากการสัมภาษณ์และโสตทัศนวัสดุ ไม่มีเลขหน้าก็ไม่ต้องใส่    
กรณีเป็นเอกสารสาขาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีอนุโลมไม่ต้องใส่เลขหน้า
หมายเหตุ
1. การเขียนรายการอ้างอิงต้องเขียนด้วยภาษาเดียวกับต้นฉบับที่ใช้อ้างอิง เช่น หากเอกสารที่ใช้อ้างอิงเป็นเอกสารที่แปลเป็นภาษาไทย  ชื่อผู้เขียนดั้งเดิมแม้จะเป็นชาวต่างชาติจะต้องเขียนด้วยภาษาไทยด้วยวิธีการเทียบคำศัพท์(Transliteration)ชื่อนั้นตามวิธีการของราชบัณฑิตยสถาน
2.  สำหรับข้อมูลทางบรรณานุกรมอื่น ๆ ของทรัพยากรสารสนเทศทั้งหมดที่ใช้อ้างอิง  เช่น  ชื่อเรื่อง สถานที่พิมพ์  สำนักพิมพ์ ฯลฯ  จะต้องนำไปรวบรวมเขียนเป็นบรรณานุกรมข้างท้ายบทความ  

วิธีการเขียนรายการอ้างอิงแบบนาม-ปี       ในการเขียนรายการอ้างอิงแบบนาม-ปี    สามารถเขียนได้  2  แบบ  ทั้งนี้ขึ้นอยู่กับวัตถุประสงค์ของการเขียน      ดังมีรายละเอียดและตัวอย่างต่อไปนี้

1.  การอ้างอิงแบบเน้นเนื้อหาสาระ    ส่วนประกอบของรายการอ้างอิงทั้งหมดจะอยู่ในวงเล็บ    และเขียนต่อท้ายข้อความที่ต้องการอ้างอิง         ดังตัวอย่าง
	           การให้บริการสื่อสารที่เป็นสากลมีความจำเป็นต้องอยู่ภายใต้ความร่วมมือของนานาชาติที่เป็นสมาชิก  เพื่อหาข้อตกลงด้านต่าง ๆ ตลอดจนการออกแบบส่วนต่าง ๆ เพื่อให้สามารถให้บริการสื่อสารแก่มวลสมาชิกได้   องค์กรหลักสององค์กรที่ให้บริการสื่อสารดาวเทียมสากล คือ INTELSAT และ INTERSPUTNIK ที่มีสมาชิก 118 และ 14 ประเทศตามลำดับ  (รัชนัย  อินทุใส,( 2538:( 4-5)



2.  การอ้างอิงโดยเน้นผู้แต่ง/ผู้ผลิต/ผู้ให้ข้อมูล    ชื่อของผู้แต่ง/ผู้ผลิต/ผู้ให้ข้อมูล จะอยู่นอกวงเล็บ ส่วนรายการปีพิมพ์และเลขหน้าจะอยู่ในเครื่องหมายวงเล็บต่อท้ายชื่อดังกล่าว     ดังตัวอย่าง
	                    รัชนัย  อินทุใส (2538: ((4-5)  อธิบายว่าการให้บริการสื่อสารที่เป็นสากลมีความจำเป็นต้องอยู่ภายใต้ความร่วมมือของนานาชาติที่เป็นสมาชิก  เพื่อหาข้อตกลงด้านต่าง ๆ ตลอดจนการออกแบบส่วนต่าง ๆ เพื่อให้สามารถให้บริการสื่อสารแก่มวลสมาชิกได้   องค์กรหลักสององค์กรที่ให้บริการสื่อสารดาวเทียมสากล คือ INTELSAT และ INTERSPUTNIK ที่มีสมาชิก 118 และ 14 ประเทศตามลำดับ  


	                 รัชนัย อินทุใส((2538: (23)  สรุปแนวโน้มการพัฒนาเทคโนโลยีการสื่อสารผ่านดาวเทียมไว้ ดังนี้  
1. ……………………………………………………………………

                 2.  ……………………………………………………………………..  

                 3.  ………………………………………………………………………

                 4.  ………………………………………………………………………


หลักเกณฑ์การเขียนรายการอ้างอิง     


ในการเขียนรายการอ้างอิงจากเอกสารหนึ่งเรื่องที่เขียนโดยผู้เขียนคนเดียว  สองคน   
สามคน   หรือมากกว่า  สามคน    หรือกรณีเป็นหนังสือแปล    หรือหนังสือไม่ปรากฏชื่อผู้แต่ง     รวมทั้งการอ้างอิงจากเอกสารหลายเรื่องโดย   ผู้เขียนหลายคนพร้อมกัน     มีหลักเกณฑ์การเขียน
ที่ควรทราบ   ดังต่อไปนี้  


1. ข้อความที่ต้องการอ้างอิง  นำมาจากเอกสารหนึ่งเรื่องที่เขียนโดยผู้เขียนคนเดียวให้เขียน            ดังตัวอย่างข้างล่าง
	                 สารสนเทศ หมายถึง “ข้อเท็จจริง  เหตุการณ์  ที่ผ่านกระบวนการประมวลผล  มีการถ่ายทอดและการบันทึกไว้ในรูปแบบต่างๆ เช่น  หนังสือ  วารสาร  หนังสือพิมพ์  รายงาน  โสตทัศนวัสดุ  เทปคอมพิวเตอร์  ตลอดจนถ่ายทอดในรูปแบบอื่นๆ  เช่น คำพูด  โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อเผยแพร่ให้ผู้รับสารได้ทราบ”  (ประภาวดี  สืบสนธิ์, ( 2543: (6)



2. ข้อความที่ต้องการอ้างอิง  นำมาจากเอกสารหนึ่งเรื่องที่เขียนโดยผู้เขียน 2 คน  เอกสารภาษาไทยให้เชื่อมชื่อและนามสกุลของผู้เขียนคนแรกกับผู้เขียนคนที่สองด้วยคำว่า  “และ”  สำหรับเอกสารภาษาต่างประเทศใช้คำว่า “and”   ดังตัวอย่าง   

	                  นอกจากนั้นผลงานทางวิชาการควรจะเป็นงานเขียนที่มุ่งสื่อสาระความรู้แก่ผู้อ่านมากกว่าจะมุ่งประโยชน์ทางความรู้สึก  อารมณ์  หรือความบันเทิง  คุณค่าผลงานทางวิชาการอยู่ที่เนื้อหาสาระที่ถูกต้อง  เที่ยงตรง คมคาย  กว้างขวาง  ลึกซึ้ง  รวมทั้งเสนอประเด็นแก้ปัญหาที่กระจ่างแจ้งเป็นที่พอใจแก่ผู้อ่าน  กระตุ้นให้เกิดความคิดใหม่และใฝ่รู้ต่อไป  (กุลวนิดา  มาสุปรีดิ์(และวัฒนา  บางโพธิ์, (2531: (83)


	               Today, the customers of our information services have higher expectations 

than has ever been the case.  As a result they impose even tighter deadlines, 

demand the use of a wider range of information sources and want the results to be 

delivered in a variety of formats in order to meet the effect of these same pressures 

on their own tasks.  (Pantry and Griffiths, (1999: (3)


3. ข้อความที่ต้องการอ้างอิง  นำมาจากเอกสารหนึ่งเรื่องที่เขียนโดยผู้เขียน 3 คน    เอกสารทั้งภาษาไทย  และภาษาต่างประเทศ ใช้ เครื่องหมายจุลภาค  (,)  คั่นระหว่างชื่อผู้เขียนคนที่หนึ่งกับคนที่สอง และใส่คำว่า “และ” หรือ “and” ระหว่างชื่อผู้เขียนคนที่สองกับคนที่สาม  สำหรับเอกสารภาษาอังกฤษใช้เครื่องหมายจุลภาคคั่นระหว่างชื่อผู้แต่งคนที่สองกับคำว่า and   ด้วย   ดังตัวอย่าง 

	                             สาคิตณ์  จันทโนทก, นภาพร ณ เชียงใหม่ และกวี  วงศ์พุฒ (2527: (121-135)  ….

    ได้กล่าวถึงปัญหาการวางแผนงบประมาณว่า………………………………………………


	                       The qualifications needed to be able to work at a professional level in the information industry are…(Carph, ( Dundee, (and(Smith, (1999: (25)



4. ข้อความที่ต้องการอ้างอิง  นำมาจากเอกสารหนึ่งเรื่องที่เขียนโดยผู้เขียนมากกว่า
3 คน ให้เขียนเฉพาะชื่อผู้เขียนคนแรก และตามด้วยคำว่า  “และคณะ”   หรือ  “และคนอื่น ๆ”    สำหรับเอกสารภาษาไทย ส่วนเอกสารภาษาต่างประเทศใช้คำว่า “and others”  หรือ  “et al.”            ดังตัวอย่าง 

	           ในภาพรวมของการทำงานทางวิชาการนั้น  ประกอบ คุปรัตน์ และคณะ (2533: (25-30)  
ได้นำเสนอข้อมูลเกี่ยวกับสภาพ บทบาท  และภารกิจด้านการวิจัยในสถาบันอุดมศึกษาเอกชน  
พอสรุปได้ว่า………………………………………………………………………………………




	……………………………………………(Carph, (et al., (1999: (50)…………………………...




    
5. ข้อความที่ต้องการอ้างอิง  นำมาจากเอกสารหนึ่งเรื่องที่อาจเขียนโดยผู้เขียนคนเดียวหรือหลายคน  แต่มีหลายเล่มจบ ให้ระบุเฉพาะหมายเลขของเล่มที่ต้องการอ้างอิงเท่านั้น     
ดังตัวอย่าง 


 

..........(เติมศักดิ์  กฤษณามระ(และคนอื่นๆ, (2532: (2: (21-25)...................... 

 

..........(Roley, ( et al.,(1988: (1: (89-90)........................................................................

6. ข้อความที่ต้องการอ้างอิง  สรุปมาจากเอกสารหลายเรื่องที่เขียนโดยผู้แต่งคนเดียวกัน  แต่ปีพิมพ์ต่างกัน  ให้ระบุนามผู้แต่งครั้งเดียว  และจัดเรียงปีพิมพ์ตามลำดับ  โดยใช้เครื่องหมายจุลภาค (,) คั่นระหว่างปีพิมพ์   ดังตัวอย่าง


(ไชยยศ  เหมะรัชตะ, (2539: (44-47, (2541: (51-53)



                                (Frost and Moore,(1988: (17, (1993: (31-32)

7. ข้อความที่ต้องการอ้างอิง  สรุปมาจากเอกสารหลายเรื่องที่เขียนโดยผู้เขียนคนเดียวกัน และปีพิมพ์ซ้ำกัน  ให้ใช้อักษร  ก ข ค  ตามหลังปีพิมพ์สำหรับเอกสารภาษาไทย และ  a b c   สำหรับเอกสารภาษาต่างประเทศ โดยมีหลักว่าให้ดูชื่อเรื่องของหนังสือเป็นหลัก เรียงชื่อเรื่องตามลำดับอักษรแล้วใช้อักษร ก ข ค หรือ a b c กำกับปีพิมพ์ ตามลำดับก่อนหลัง       ดังตัวอย่าง 


                        

กมล  ทองมาก (2529ก:((18)  เสนอแนวคิดไว้ว่า....................... 

                        

กมล  ทองมาก (2529ข: (44-45)  เสนอแนวคิดไว้ว่า................. 

                 อธิบาย : จากตัวอย่างข้างต้น อธิบายได้ว่า ผู้เขียนรายงานได้อ้างหนังสือ  2 เล่ม คือ การทำฟาร์มกุ้ง และ เศรษฐกิจฟาร์มกุ้ง  ที่แต่งโดย   ผู้แต่งคนเดียวกันและพิมพ์ในปีเดียวกัน คือ 2529   เพื่อไม่ให้เกิดความสับสนในการอ้างอิง  ผู้เขียนรายงานได้ใช้ตัวอักษร  "ก"  และ "ข" กำกับไว้ที่ปี พ.ศ. โดยได้จัดเรียงชื่อเรื่องของหนังสือ   ตามลำดับอักษรก่อน ซึ่งปรากฏ     ดังนี้ 

                              การทำฟาร์มกุ้ง  2529ก 

                              เศรษฐกิจฟาร์มกุ้ง  2529ข 

   อนึ่งในการเขียนบรรณานุกรมท้ายบทความ ตัวเลข พ.ศ.  ก็ยังคงมีตัวอักษรกำกับอยู่เช่นเดิม

8. ข้อความที่ต้องการอ้างอิง  สรุปมาจากเอกสารหลายเรื่องที่เขียนโดยผู้เขียนคนเดียวหรือหลายคน  ให้เรียงชื่อผู้เขียนตามลำดับอักษรและใส่เครื่องหมายอัฒภาค (;)  (semi-colon) คั่นเอกสารแต่ละเรื่อง       ดังตัวอย่าง 

	…………(กรกช  ดำรงนิตย์,(2541:( (1-3; ( จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย, ( คณะอักษรศาสตร์, (2540: (50; ( 

พิมลพร  ศิริสกุล(และนุชวดี  สุทธิศิลป์, (2542: (7-8; (อาจหาญ  ไชยศรี, (2539ก: (8)……………….





      

        …………………………..(Feather and Frank(1999: (145; (Gray, (1988a: (88-89; (Miski, (1990: (5)

9. ข้อความที่ต้องการอ้างอิง  นำมาจากเอกสารที่ไม่ปรากฏนามผู้เขียน  ให้ใส่ชื่อเรื่อง (Title)  ของเอกสารนั้น   เช่น  ชื่อเรื่องของหนังสือหรือชื่อเรื่องจุลสารหรือชื่อบทความในวารสารหรือชื่อหัวข้อข่าวหรือชื่อบทความในหนังสือพิมพ์        ดังตัวอย่าง
	ชื่อเรื่องของหนังสือ
       ………………………………(เทคโนโลยีสารสนเทศกับการจัดการศึกษา, (ม.ป.ป.: (11-12)


………….the book The Impact of New Technology on Libraries and Information 


Centres  (1982: (16-17)………………………………………………………………..…...

ชื่อบทความในวารสาร/หนังสือพิมพ์


(“เปิดมิติธุรกิจขายข้อมูล ความต้องการแห่งยุคสมัย.”, (2534: (39-44)



(“Information Brokers.”, (n.d.: (15)




10.   ข้อความที่ต้องการอ้างอิง  นำมาจากเอกสารที่ไม่ปรากฏชื่อผู้เขียน   แต่มีชื่อบรรณาธิการหรือชื่อผู้รวบรวม  ให้ใส่ชื่อบรรณาธิการ  (Editor)  หรือ ชื่อผู้รวบรวม (Compiler)       ดังตัวอย่าง

        ………………(รุ่งโรจน์  ศรีสุบรรณ, (บรรณาธิการ, (2538: (30)……………………….

                       ……………….(ชมเพลิน  จันทร์เรืองเพ็ญ, (ผู้รวบรวม, (2540: (1-2)………………… 

                      …………………………..(Lawrence, (ed., (2000: (25)…………………….. ……………..

       …………………..(Gootnick(and(Kents, (eds., (1997: (29-30)…………………………..

11. กรณีข้อความที่ต้องการอ้างอิงนำมาจากหนังสือแปล ให้ระบุชื่อผู้เขียนที่เป็น
เจ้าของเรื่องถ้าไม่ทราบจึงใส่ชื่อผู้แปล   ดังตัวอย่าง

……………………เมทซ์ (2540: (11-17)  กล่าวถึง………………………………………        …………………………………(แม็คเมอรี่ย์, (เชฟเฟอร์(และเนฟวิลล์, (2542: (101)…… 

       ………………………………(ยุพเรศ  วินัยธร, (ผู้แปล, (2530: (15-16)…………………….

12. ข้อความที่ต้องการอ้างอิง  นำมาจากเอกสารที่ผู้แต่งใช้นามแฝง  ให้ใช้นามแฝง ตามที่ปรากฏ  เช่น 



        ……………………(สิงห์สนามหลวง,(2539: (122)……………………              

                       ……………………….(ประสก, (2530: (1-3)………………………….
         

                       ………………………..(เสฐียรโกเศศ, (2511: (234)……………………                                       

                      ……………………….(Dr.Y, (1968: (33-39)………………………….

13. ข้อความที่ต้องการอ้างอิง  นำมาจากเอกสารที่เป็นบทวิจารณ์   ให้ใส่ชื่อผู้วิจารณ์    ดังตัวอย่าง 


                        

คุณสุภาว์  จุลนาพันธ์ (2530: (28-35)  ได้วิจารณ์............................. 

                                             .......................   (Nicol, (1987: (4-9).................................................

14. ข้อความที่ต้องการอ้างอิง  นำมาจากส่วนหนึ่งของหนังสือที่รวมบทความ หรือผลงานรวมเรื่องของผู้เขียนหลายคน และมีผู้รับผิดชอบในการรวบรวม หรือทำหน้าที่บรรณาธิการต่างหาก ซึ่งอาจเป็นผู้หนึ่งที่เขียนบทความบางบทในหนังสือเล่มนั้น หรือเป็นบุคคลอื่นก็ตาม  ในการเขียนรายการอ้างอิงให้ระบุเฉพาะชื่อผู้เขียนบทความ   ในกรณีไม่ปรากฏชื่อผู้เขียนบทความให้ใช้ชื่อเรื่องแทนดังตัวอย่าง 





..........(ลือชัย  จุลสัย, (2528: (78)....................... 

 


..........(กุณฑลวดี  ภาสวงศ์, (2528: (11).............. 

 


..........(Rokeach, (1988: (17-20)...................................................

15. ข้อความที่ต้องการอ้างอิง  นำมาจากเอกสารที่ผู้เขียนเป็นหน่วยงาน  ดังตัวอย่าง


(กรมสรรพากร, (กองนโยบายและแผน, (ฝ่ายเอกสารเผยแพร่และแนวปฏิบัติ, (2542: (90)


(มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์, (คณะเศรษฐศาสตร์และบริหารธุรกิจ, (ภาควิชาบริหารธุรกิจ, (2540: (71-79)


(กระทรวงอุตสาหกรรม, (2542: (10-15)


(สำนักงานคณะกรรมการพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ, (2542: (58)


(สมาคมประกันวินาศภัย, (คณะอนุกรรมการค้นคว้าและวิชาการ, (2542: (1)

          (ธนาคารแห่งประเทศไทย, (2542: (10-25)


(Library Association, ( 1999: (1-2)          
          (Oxford University Press, (1999: (8-12)     

16. ข้อความที่ต้องการอ้างอิง  นำมาจากหนังสือหรือเอกสารที่ไม่ปรากฏปีพิมพ์    ดังตัวอย่าง



(สุนันท์  จักราวรศุข, (ม.ป.ป.: (11)



(Joseph, (n.d.: (3-15)

              17.  ข้อความที่ต้องการอ้างอิง  ได้ถูกอ้างถึงในเอกสารอื่น  หมายความว่าผู้เขียนบทความต้องการอ้างข้อความที่ถูกอ้างอิงไว้แล้วในเอกสารนั้นๆ  โดยไม่ได้อ่านจากงานเขียนนั้นโดยตรง   ในกรณีเช่นนี้ถือว่าเป็นการอ้างเอกสารที่อ้างถึงในเอกสารอื่น ซึ่งไม่ใช่การอ้างถึงเอกสารนั้นโดยตรง   การเขียนรายการอ้างอิงในกรณีนี้    มีหลักการเขียน    ดังนี้


17.1.  ให้ระบุนามผู้เขียนของเอกสารทั้งสองรายการ โดยระบุนามผู้เขียนและปีพิมพ์ของเอกสารอันดับแรกมาก่อนตามด้วย   คำว่า  “อ้างถึงใน” สำหรับเอกสารภาษาไทย    หรือ 
“cited in”  สำหรับเอกสารภาษาต่างประเทศ   แล้วระบุนามผู้เขียนของเอกสารอันดับรองและ
ปีพิมพ์         เช่น



………….ได้มีการศึกษาสหสัมพันธ์ระหว่างความรู้ของบรรณารักษ์ในเรื่องนวกรรมกับ


ระดับของการต่อต้านการเปลี่ยนแปลง ผลการวิจัยพบว่าจำนวนบรรณารักษ์มากกว่า


ครึ่งหนึ่ง (55.1 เปอร์เซ็นต์) รู้สึกตื่นเต้นและต้องการที่จะเห็นการเปลี่ยนแปลงเกิดขึ้นใน


ห้องสมุด…(Yaghmai, (1981: (11-20 cited in Weeks, (1983: (45-50)




17.2.  ถ้ากล่าวถึงนามเจ้าของเอกสารอันดับแรกในเนื้อหาอยู่แล้ว ก็ลงแต่ปีพิมพ์และเลขหน้า (ถ้ามี) ของเอกสารอันดับแรก และรายการอ้างอิงของเอกสารอันดับรองไว้ในวงเล็บ (  )       เช่น




        สำหรับ Fine (1983: (10 cited in French, (1985: (19)  เชื่อว่าสาเหตุที่แท้จริง


ของการต่อต้านเทคโนโลยีใหม่ ๆ คือ ความกลัว (Fear)  ซึ่งพอจะจำแนกประเภทของ


ความกลัวได้ 2 ประเภท คือ



        1.  กลัวที่จะสูญเสียความเป็นส่วนตัว และสูญเสียอำนาจในการทำงาน



        2.  กลัวว่าคอมพิวเตอร์จะทำลายความสัมพันธ์ของเพื่อนร่วมงานทำให้กลุ่ม


ของตนไม่ใกล้ชิดสนิทสนมอย่างเดิม







สมเด็จกรมพระยาดำรงราชานุภาพได้ทรงรายงานถึงจำนวนหนังสือไทยที่มีอยู่


ในหอพระสมุดสำหรับพระนคร ในปี พ.ศ. 2459 ดังนี้คือ …(2459: (60 อ้างถึงใน แม้นมาส  



ชวลิต, (2509: (24)









Cohen (Miller, (1997: (34)  stated …………………………………………….



17.3.  ถ้าเอกสารอันดับรองไม่ได้ระบุปีพิมพ์ และเลขหน้าของเอกสารอันดับแรกให้เขียนรายการอ้างอิง  ดังนี้



                          ………….(พระยาอนุมานราชธน อ้างถึงใน สายจิตต์  เหมินทร์, (2507: (25-26)


                  ………….(Bradford, (cited in Deutsch, (1943: (43)

               18. ข้อความที่ต้องการอ้างอิง  นำมาจากเอกสารพิเศษและโสตทัศนวัสดุ     เอกสารพิเศษ เช่น ต้นฉบับตัวเขียน รายการวิทยุโทรทัศน์ ปาฐกถา เป็นต้น  หรือโสตทัศนวัสดุ  เช่น  สไลด์  ฟิล์มสตริป  เทปบันทึกเสียง  แผนที่   เป็นต้น ให้ใส่ชื่อผู้แต่ง, ผู้ผลิตหรือชื่อเรื่อง (กรณีไม่ปรากฏ
ชื่อผู้แต่ง)   เว้นหนึ่งระยะตามด้วยปี     ดังตัวอย่าง

                  


(ดำรงศักดิ์  ชัยสนิท, (2549)




(Killough, (2006)
                                                    (รายการตามหาแก่นธรรม, (2550) 
             19. ข้อความที่ต้องการอ้างอิง  นำมาจากการสื่อสารระหว่างบุคคล      การสื่อสารระหว่างบุคคล อาจเป็น  จดหมาย   บันทึก     การสนทนา   การสัมภาษณ์    ฯลฯ    ให้ระบุชื่อที่ผู้เขียนสื่อสารด้วย   พร้อมวันที่ (ถ้ามี)        เช่น




(ปรีดี  พนมยงค์, (จดหมาย, (10 มกราคม 2524)





(อานันท์  ปันยารชุน, (สัมภาษณ์, (3 กันยายน 2539)





(Wichai  Nakorntap, (interview, (September 1, (1997)





Milton Friedman (personal communication, (April 26, (1983)


     20.  ข้อความที่ต้องการอ้างอิง  นำมาจากข้อมูลที่เป็นฐานข้อมูลหรือในเว็บไซต์วิชาชีพ (Information Database or Professional Web Site)โครงการวิชาการออนไลน์(Online Scholarly Project)   ให้ระบุ ชื่อผู้จัดทำเว็บไซต์หากไม่มีให้ระบุชื่อเว็บไซต์หรือชื่อโครงการหรือฐานข้อมูลแทน และวันเดือนปีที่จัดทำเว็บไซต์หรือวันเดือนปีที่เข้าใช้ข้อมูล 

      

                       ระบบสายอากาศที่ใช้ในตัวดาวเทียมมีอยู่ด้วยกัน 4 แบบ  ได้แก่  แบบ Wire,  Horn,  Reflector  และ       

         Array…(สถาบันเทคโนโลยีราชมงคล วิทยาเขตนนทบุรี, (2 กันยายน 2544)
             21.  หากเป็นบทความวารสารจากเว็บไซต์ที่เหมือนบทความวารสารที่ตีพิมพ์ให้ใส่ชื่อผู้เขียนบทความ(หรือชื่อบทความถ้าไม่มีชื่อผู้เขียน)  เดือน, ปีพิมพ์และเลขหน้าเช่นเดียวกับฉบับตีพิมพ์  เช่น
                      (Marriott, et al., 2002, February: 902-911)                   


               22.  บทความจากวารสารออนไลน์(ที่ไม่มีฉบับตีพิมพ์)  ให้ใส่ชื่อผู้เขียนบทความ
(หรือชื่อบทความถ้าไม่มีชื่อผู้เขียน)  และปีที่ผลิตหรือจัดทำ  เช่น

          (Wheelright, 2001, September)
                           (“Expenditures for Health Care Plans,” 1998)
หมายเหตุ


การเขียนรายการอ้างอิงแทรกปนไปในเนื้อหาของข้อมูลจากเว็บไซต์หรือข้อมูลออนไลน์จะใช้หลักเกณฑ์เดียวกันกับการเขียนรายการอ้างอิงเอกสารคือ ชื่อผู้เขียนหรือผู้จัดทำทั้งที่เป็นบุคคลและหน่วยงานกับปีที่ผลิตหรือจัดทำข้อมูลหรือวันเดือนปีที่เข้าใช้ข้อมูลเป็นสำคัญ  
ส่วนรายละเอียดอื่นๆที่ครบถ้วนสมบูรณ์ จะต้องใช้เขียนบรรณานุกรมท้ายบทความหรือเอกสาร
หลักการเขียนอัญพจน์  (Direct Quotation) 
            
อัญพจน์  คือ  ข้อความหรือคำพูดที่คัดลอกมา ซึ่งข้อความใดที่ผู้เขียนคัดลอกมาโดยตรงจากหนังสือหรือสิ่งพิมพ์ใดๆ เพื่อใช้ประกอบการเขียนรายงาน  ผู้เขียนจำเป็นอย่างยิ่งที่จะต้องเขียนรายการอ้างอิงประกอบข้อความนั้นทันที เพื่อเป็นการบอกถึงแหล่งที่มาของข้อความนั้น ๆ และเพื่อเป็นการให้เกียรติแก่ผู้เป็นเจ้าของความคิด  รวมทั้งยังเป็นการเพิ่มความน่าเชื่อถือให้แก่รายงาน
อีกด้วย  การเขียนอัญพจน์ในเนื้อหารายงานมีหลักการเขียนดังนี้ 
1.  อัญพจน์ต้องเหมือนต้นฉบับเดิมทุกประการ  กรณีที่อัญพจน์เป็นความเรียงและ
มีความยาวไม่เกิน 4 บรรทัด   หรือเป็นร้อยกรองที่มีความยาวไม่เกิน 3 บรรทัด ให้เขียนหรือพิมพ์ต่อจากข้อความในรายงานได้ โดย      ไม่ต้องขึ้นบรรทัดใหม่ และต้องใส่เครื่องหมายอัญประกาศกำกับข้อความเหล่านั้นด้วย   หากเป็นร้อยกรองให้ใส่เครื่องหมายทับ ( / )     ตรงคำสุดท้ายของข้อความแต่ละบรรทัด  และเว้น 1 ระยะก่อนพิมพ์ข้อความต่อไป    เช่น 

	              รัชนัย  อินทุใส  (2538:( 3)  กล่าวว่า “ดาวเทียมมีช่วงของวงโคจรที่ใหญ่มาก แต่ไม่ได้ใช้ทุกช่วงของวงโคจรสำหรับการสื่อสาร  วงโคจรที่สำคัญที่ใช้งานกันอยู่จะใช้เวลาในการโคจรรอบหนึ่ง 24 ชั่วโมง ที่ความสูง 35,786 กิโลเมตร จากพื้นผิวโลก ณ จุดเส้นศูนย์สูตร   เป็นวงโคจรที่ใช้มากที่สุดสำหรับดาวเทียมสื่อสาร  เช่น  ดาวเทียม INTELSAT,  EUTELSAT,  INMARSAT  เป็นต้น”


ตัวอย่าง การเขียนอัญพจน์ที่เป็นบทร้อยกรองทีมีความยาวไม่เกิน 3  บรรทัด
	The writer frames the poem with a sense of  reality: "All things within this world are illusion/( Everything is not ourself/3But the world."  (Elizabeth, (1987: (10-11) …………………………………




2.  กรณีอัญพจน์ที่เป็นความเรียงมีความยาวเกิน 4 บรรทัด  หรือเป็นร้อยกรองที่มีความยาวเกิน 3 บรรทัด ไม่ต้องใช้เครื่องหมายอัญประกาศ  ("……….")  กำกับข้อความเหล่านั้น  แต่ให้พิมพ์ขึ้นบรรทัดใหม่  โดยย่อหน้า   เข้ามาอีก 10 ระยะตัวพิมพ์ หรือประมาณ 1 นิ้วจากขอบกระดาษด้านซ้ายมือ  ในกรณีที่มีย่อหน้าภายในอัญพจน์ก็ให้ย่อหน้าเข้ามาอีก  3 ระยะตัวพิมพ์         ดังตัวอย่าง
	การใช้ดาวเทียมสื่อสารในกิจการโทรคมนาคมของประเทศไทยมีจำนวนมากขึ้นโดยประเทศไทยได้เข้าเป็นสมาชิกองค์การ INTELSAT  เมื่อปีพ.ศ. 2509  และเริ่มการสื่อสารผ่านดาวเทียมในปี  พ.ศ. 2510  ปัจจุบันประเทศไทยใช้ดาวเทียม  TELSAT, PALAPA และ ASIASAT  ในการใช้ดาวเทียม  ประสิทธิ์  ทีฆพุฒิ  (2537: (189)  อธิบายว่า
 (((((((((((การใช้ดาวเทียมเหล่านี้จะใช้ในกิจการทั้งของราชการและเอกชน   ซึ่งการใช้งานเหล่านี้มีปริมาณ
                                   การใช้เพิ่มขึ้นอย่างมาก   คณะรัฐมนตรีได้  มีมติให้มีการทำสัญญาส่งดาวเทียมของประเทศไทย
                                   ขึ้นสู่วงโคจรโดยได้ลงนามในสัญญาเมื่อ 11 กันยายน 2534   โครงการดาวเทียมสื่อสารดาวแรก
                                   นี้จะเป็นตัวสร้างและสานต่อบริการทางการสื่อสารโทรคมนาคมให้สมบูรณ์ขึ้น โดยสามารถ
                                   ประยุกต์ใช้กับงานต่างๆ ได้ทั้งทางด้านข้อมูลเสียงและภาพ  เนื่องจากหลักในการทำงานดาวเทียม
                                   แต่ละดวงเหมือนกัน
((((((((  ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..




ตัวอย่าง การเขียนอัญพจน์ที่เป็นบทร้อยกรองทีมีความยาวเกิน 3  บรรทัด
	……………………(ข้อความเนื้อหา)…………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………….

((((((((((มาเร็วเกลอ!               แล่นเรือ               ไปด้วยข้า
                           อรุณใหม่                  นาฬิกา                 อ้าปีกหนี
                           เราจะขึ้น                   ก้อนเมฆผล็อย     ลอยเมฆี
                           ร้องสดุดี                  'อนันตชีพ'            พลางรีบไป    (สิริวยาส, (ผู้แปล, (2542: (174)

                                 


ข้อสังเกต:    มีการใช้เครื่องหมายอัญประกาศเดี่ยว ('………')  คร่อมคำว่า   อนันตชีพ      ไว้เพราะจากต้นฉบับเดิมจะมีเครื่องหมายอัญประกาศคู่กำกับคำดังกล่าว
3.  เมื่อตัดข้อความที่คัดลอกออกบางส่วน  เนื่องจากไม่สัมพันธ์กับเรื่องที่ต้องการอ้างอิง   มีหลักการดังนี้

3.1.  กรณีข้อความที่ต้องการตัดออกมีความยาวไม่เกิน 1 บรรทัด  ให้ใส่จุด 3 จุดไว้ตรงส่วนที่ตัดออก   ดังตัวอย่าง 

	  “การควบคุมตำแหน่งของดาวเทียมเป็นสิ่งสำคัญเพื่อที่จะให้จานสายอากาศของดาวเทียมซึ่งเป็นชนิดที่มีบีม (Beam) แคบ ให้ชี้มายังโลกในตำแหน่งบริเวณที่ถูกต้อง...  นอกจากนี้แล้วสนามโน้มถ่วงต่าง ๆ ซึ่งกระทำให้เกิดการเปลี่ยนแปลง”  (ประสิทธิ์  ทีฆพุฒิ, (2537: (25)


3.2  ถ้าต้องการละข้อความหนึ่งย่อหน้า  (Paragraph)  หรือมากกว่าให้ใช้จุดไข่ปลา
1  บรรทัด  ส่วนข้อความที่คัดลอกต่อมาให้ขึ้นบรรทัดใหม่     ดังตัวอย่าง
	                  ((((((((ท่านพุทธทาสภิกขุ (2530: (18) เสนอแนวคิดในการปลูกฝังเรื่องการไม่ยึดมั่น
ถือมั่นเพื่อปล่อยวางอัตตาหรือความยึดถือในความมีและความเป็นแห่งตัวตนของมนุษย์
ไว้ว่า
(((((((((((((น่าจะมีวัฒนธรรมใหม่ที่ประดิษฐ์ขึ้นมาสั่งสอนลูกเด็ก ๆ อย่าสอนเขาให้ยึดมั่น

         อะไรเป็นตัวกู เป็นของกู มาตั้งแต่อ้อนแต่ออกนัก สอนให้รู้จักว่าควรทำอย่างไร

          ในการที่จะไม่มีความทุกข์ในข้อนี้ ควรกินอย่างไร ควรนอนอย่างไร ควรเล่น

         อย่างไร ควรอะไร อย่างไร อย่าไปยึดถือโดยความเป็นตัวกูของกู มันก็จะมี

         ปัญหาน้อยลงสักหน่อย

         (((………………………………………………………………………………...


         (((ไปที่ร้านอาหารที่อร่อยที่สุด จะกินอะไรจะซื้อให้… ไม่ได้ บอกว่าลูกเอ๋ย

          ทั้งหมดนี้เขามีไว้สำหรับให้เราโง่นะลูกเอ๋ย ไม่มีใครบอกอย่างนี้ นี้เรียกว่า

          พ่อแม่นั้นแหละเริ่มสอนความมีตัวตน มีของตนให้แก่ลูกเด็ก ๆ



         
หนังสือ  สิ่งพิมพ์  โสตทัศนวัสดุ/สื่อโสตทัศน์  หรือสื่ออิเล็กทรอนิกส์ใด ๆ ก็ตามที่ผู้เขียนบทความได้เขียนอ้างอิงไว้ในส่วนเนื้อหาของบทความ (ในลักษณะการอ้างอิงแทรกปนไปในเนื้อหา)    หนังสือฯ เหล่านั้นทุกเล่ม/ ชิ้น   จะต้องนำมาเขียนเป็นบรรณานุกรมท้ายฉบับของบทความ 

หลักการเขียนเชิงอรรถขยายความและเชิงอรรถโยง

1.
ใช้เครื่องหมายดอกจัน ( * ) หรือเครื่องหมาย กริช [dagger ( †  )] กำกับคำ หรือข้อความที่ต้องการอธิบายเพิ่มเติมหรือโยง  ทั้งในส่วนเนื้อหาและในส่วนเชิงอรรถขยายความหรือเชิงอรรถโยง  ซึ่งอยู่ท้ายหน้า


การใช้เครื่องหมายดอกจันหรือเครื่องหมายกริช สำหรับการอธิบายความหรือขยายความหรือโยงข้อความในแต่ละหน้านั้นกำหนดให้ใช้ได้ไม่เกิน 5 จำนวน กล่าวคือ ลำดับ 1 ดอกจัน 1 ดอก ( * )  ลำดับ 2 ดอกจัน 2 ดอก ( ** ) ลำดับที่ 3 ดอกจัน 3 ดอก ( *** ) ลำดับที่ 4 กริช 1 อัน 
( †  ) และลำดับที่ 5 กริช 2 อัน (  ††   )


2.
ให้จัดแยกข้อความของเชิงอรรถขยายความหรือเชิงอรรถโยงออกจากตัวเนื้อหาโดย
ขีดเส้นคั่นขวางยาวประมาณ 2.5 นิ้ว จากขอบซ้ายของกระดาษ  ซึ่งเว้นไว้แล้ว 1.5 นิ้ว เส้นขวางนี้ห่างจากบรรทัดสุดท้ายของเนื้อหา 2 บรรทัด เมื่อขีดเส้นคั่นขวางนี้แล้ว บรรทัดต่อมาให้พิมพ์ข้อความของเชิงอรรถได้เลยโดยไม่ต้องเว้นบรรทัดอีก


3.
เครื่องหมายดอกจันหรือเครื่องหมายกริชประจำเชิงอรรถ ต้องตรงกับเครื่องหมายดอกจันหรือกริชของคำหรือข้อความที่ต้องการอธิบายหรือโยงในส่วนเนื้อหา โดยให้ยกระดับสูงเหนือตัวอักษรตัวแรกของข้อความในส่วนเชิงอรรถ


4.
บรรทัดแรกของเชิงอรรถขยายความหรือเชิงอรรถโยง อยู่ตรงย่อหน้าของเนื้อหา หรือนับจากขอบกระดาษด้านซ้ายซึ่งเว้นไว้แล้ว 1.5 นิ้ว เข้ามา 8 ระยะตัวอักษรหรือประมาณ 1 นิ้ว แล้วเริ่มพิมพ์ที่ตัวอักษรที่ 9  ถ้ารายละเอียดของเชิงอรรถมีมากกว่า 1 บรรทัด บรรทัดต่อมาให้พิมพ์ชิดขอบกระดาษด้านซ้าย ซึ่งเว้นไว้แล้ว 1.5 นิ้ว ทุกบรรทัดจนจบข้อความของเชิงอรรถนั้น ๆ 



5.
กรณีในหน้านั้น ๆ  มีเชิงอรรถขยายความหรือเชิงอรรถโยงมากกว่า 1 รายการ (แต่ต้องไม่เกิน 5   รายการ) ให้ขึ้นบรรทัดใหม่สำหรับเชิงอรรถแต่ละรายการและบรรทัดสุดท้ายของข้อความในเชิงอรรถจะอยู่ห่างจากขอบกระดาษด้านล่าง 1 นิ้ว


6.
เชิงอรรถในหน้าใด ต้องจบในหน้านั้น ไม่ให้พิมพ์ในหน้าถัดไปดังนั้นเส้นคั่นขวางตามข้อ 2  จึงต้องเลื่อนสูงขึ้นหรือเลื่อนต่ำลงตามแต่ความมากน้อยของรายละเอียดในเชิงอรรถ
ตัวอย่างการเขียนเชิงอรรถขยายความและเชิงอรรถโยง





           พฤติกรรมมนุษย์ที่มีต่อเทคโนโลยีใหม่ ๆ




       ทัศนคติเป็นความคิดเห็นหรือความรู้สึกของมนุษย์ที่มีต่อสิ่งต่าง ๆ ไม่ว่าจะเป็น

           บุคคล  สิ่งของ  การกระทำ  หรือสถานการณ์ในลักษณะยอมรับหรือปฏิเสธ   เมื่อมนุษย์มี

           ทัศนคติอย่างใดแล้วก็จะแสดงพฤติกรรมออกมาให้เป็นที่สังเกตได้  (ประภาเพ็ญ  สุวรรณ, 


            2520:(1,(9)   การศึกษาครั้งนี้ต้องการทราบว่า บรรณารักษ์ห้องสมุดมหาวิทยาลัยมีปฏิกิริยา

           อย่างไรต่อเทคโนโลยีสารนิเทศ*   จึงทำโดยวัดทัศนคติของกลุ่มบุคคลดังกล่าว  ซึ่งจะช่วยให้

           ทราบว่าบรรณารักษ์ยอมรับหรือต่อต้านเทคโนโลยีสารนิเทศ



       อนึ่ง เทคโนโลยีสารนิเทศก็จัดเป็นนวกรรม**  เช่นกันและเรียกว่าเป็น  “นวกรรมทาง

           เทคโนโลยี”   เพราะเทคโนโลยีสารนิเทศ ยังเป็นสิ่งใหม่สำหรับห้องสมุด และเป็นวิธีการหรือ

           แนวคิดที่มีการศึกษาค้นคว้าวิจัย  เพื่อช่วยแก้ปัญหาในการดำเนินงานที่ห้องสมุดกำลัง

           ประสบอยู่ในปัจจุบัน…………………………….……………………………………………


           …………………………ควรเข้าใจถึงกระบวนการเผยแพร่นวกรรม***   เพราะ…………


 



               

       *ดูเพิ่มเติมที่หน้า 3 – 4.


             

       **นวกรรม หมายถึง วิธีการ หลักปฏิบัติ และแนวคิด รวมทั้งสิ่งประดิษฐ์ ซึ่งบุคคล

           เห็นว่าเป็นสิ่งใหม่ อาจเป็นสิ่งใหม่ทั้งหมดหรือบางส่วน อาจเป็นของเก่าใช้ไม่ได้ผลในอดีต 


           แต่นำมาปรับปรุงใหม่หรือเป็นของปัจจุบันที่คิดหรือทำ หรือปรับปรุงให้ดีขึ้น  โดยมีการนำ

           วิธีการจัดระบบมาใช้ก่อนจะทำการเปลี่ยนแปลงและสิ่งที่เป็นนวกรรมนั้นจะยังไม่เป็นส่วน

           หนึ่งของระบบงานปัจจุบัน (วสันต์  อติศัพท์,(2524:(14;(สันทัด  ภิบาลสุข(และพิมพ์ใจ  


           ภิบาลสุข,(2525:(5)


         

       ***กระบวนการเผยแพร่นวกรรม เป็นกระบวนการตัดสินใจที่จะยอมรับหรือ

           ปฏิเสธนวกรรม


                      การเขียนบรรณานุกรม 

            
บรรณานุกรม เป็นรายชื่อหนังสือ สิ่งพิมพ์และสื่อประเภทอื่นๆ ทั้งหมดทุกประเภทแม้แต่ข้อมูลที่ได้จากอินเทอร์เน็ต    ที่ใช้เป็นข้อมูลประกอบการเขียนบทความหรือเอกสาร     ในที่นี้จะขอแยกกล่าวเป็น 2 หัวข้อคือ  ขั้นตอนการเขียนบรรณานุกรม  และแบบแผนของบรรณานุกรม 

            
ก.  ขั้นตอนการเขียนบรรณานุกรม 

          
          1. การเขียนบรรณานุกรมนั้นจะมีรูปแบบและหลักเกณฑ์การเขียนแตกต่างกันไปตามประเภทของทรัพยากรสารสนเทศ 

                          2. การเขียนบรรณานุกรมต้องเขียนอย่างถูกต้องตามแบบแผนสากลแล้วจัดเรียงตามลำดับอักษรตัวแรกของแหล่งข้อมูล  ทั้งนี้มักจะเป็นชื่อผู้แต่ง หรืออาจเป็นชื่อหนังสือ  ชื่อบทความบ้างก็ได้หากไม่ปรากฏ
ชื่อผู้แต่ง 

                อนึ่ง มีข้อควรพิจารณาเพิ่มเติม คือ ในกรณีที่มีสิ่งพิมพ์ทั้งภาษาไทยและภาษาต่างประเทศ  ให้แยกบรรณานุกรมออกเป็น 2 ภาษา คือ ภาษาไทย และภาษาต่างประเทศ แล้วจึงจัดเรียงตามลำดับอักษรตัวแรกของรายการแรกของบรรณานุกรมแต่ละรายการ 

                ในการเขียนหรือพิมพ์บรรณานุกรมนั้นจะต้องเริ่มต้นรายการแรก โดยเขียนหรือพิมพ์ชิดขอบกระดาษ    ด้านซ้ายที่เว้นระยะ 1.5 นิ้วไว้แล้ว และหากข้อความยังไม่จบตอน บรรทัดต่อไปให้ย่อหน้าเข้ามา 8 ระยะตัวอักษร โดยเขียนหรือพิมพ์ที่ตัวอักษรที่ 9  

                                  การเว้นระยะมีหลักเกณฑ์ดังนี้ 

                                          หลังเครื่องหมาย มหัพภาค   (. period)                  
เว้น  2  ระยะ  

                                          หลังเครื่องหมาย อัญประกาศ (“___” quotation)       เว้น  2  ระยะ 

                                          หลังเครื่องหมาย จุลภาค      (, comma)                 
เว้น  1  ระยะ 

                                          หลังเครื่องหมาย อัฒภาค     (; semi-colon)           
เว้น  1  ระยะ 

                                          หลังเครื่องหมาย มหัพภาคคู่  (: colons)                 
เว้น  1  ระยะ 

ข.  แบบแผนของบรรณานุกรม   มีทั้งหมด  16  รูปแบบ  ดังนี้ 

                1.  หนังสือ        มีแบบแผนและหลักเกณฑ์การลงรายการตามลำดับ    ดังนี้  

แบบแผน

ผู้แต่ง. ((ปีพิมพ์. ((ชื่อหนังสือ. ((จำนวนเล่ม(ถ้ามี). ((ครั้งที่พิมพ์(ถ้ามี). ((ชื่อชุด


((((((((หนังสือและลำดับที่(ถ้ามี). ((สถานที่พิมพ์: (สำนักพิมพ์หรือโรงพิมพ์.

ข้อสังเกตบางประการเกี่ยวกับหลักเกณฑ์การลงรายการบรรณานุกรมหนังสือ
1.  เครื่องหมาย  "( "  ในที่นี้แสดงถึงการเว้นระยะ   ในการพิมพ์หรือเขียนไม่ต้องใส่เครื่องหมายลงไป
2.  หากรายการใดไม่มีก็ไม่ต้องลงรายละเอียดในบรรณานุกรม  ให้ลงรายการถัดมาได้เลย
3.  การลงรายการผู้แต่ง    มีหลักการเขียน  คือ ผู้แต่งอาจเป็นบุคคลหรือสถาบันก็ได้
-  ถ้าเป็นบุคคลประเภทสามัญชน    ให้ตัดคำนำหน้านามต่อไปนี้ทิ้งไป   คือ  
คำนำหน้านามแสดงเพศ  (นาย, นาง, นางสาว)      คำนำหน้านามแสดงคุณวุฒิ (ดร.)     คำนำหน้านามแสดงอาชีพ (เช่น นายแพทย์)   คำนำหน้านามแสดงยศทางทหาร (เช่น พล.อ.)   และคำนำหน้านามแสดงตำแหน่งทางวิชาการ (ผศ.., รศ., ศ.)       

-  ถ้าผู้แต่งเป็นชาวต่างประเทศ  ให้เขียนชื่อสกุลขึ้นก่อน คั่นด้วยเครื่องหมายจุลภาค  
ตามด้วยชื่อต้น  (First name)   และชื่อกลาง  (ถ้ามี)

                        -  ถ้าผู้แต่งมีบรรดาศักดิ์ ฐานันดรศักดิ์หรือสมณศักดิ์   กลับเอาบรรดาศักดิ์ ฯลฯ   
ไว้หลังชื่อกับ     นามสกุล คั่นด้วยเครื่องหมายจุลภาค (,) 

        -  ถ้าผู้แต่งเป็นสถาบัน      ให้บันทึกชื่อสถาบันนั้นๆ  โดยเรียงลำดับจากหน่วยงานใหญ่ไปหาหน่วยงานย่อย      ในกรณีเป็นหน่วยงานของรัฐบาลอย่างน้อยต้องอ้างถึงระดับกรม หรือเทียบเท่าระหว่างชื่อหน่วยงานคั่นด้วยเครื่องหมายมหัพภาค  (.) 

4.  การลงรายการปีพิมพ์  ใช้หลักเกณฑ์เดียวกับการลงรายการปีพิมพ์ในรายการอ้างอิงแทรกปนไปในเนื้อหา
5.  การลงรายการชื่อหนังสือ   มีหลักการเขียน   ดังนี้
                     -  ชื่อหนังสือให้พิมพ์ด้วยตัวหนาและไม่ขีดเส้นใต้ 


    -  ชื่อหนังสือที่เป็นภาษาต่างประเทศ ให้ขึ้นต้นอักษรตัวแรกของทุกคำด้วยตัวพิมพ์ใหญ่ทุกคำ ยกเว้นกลุ่มคำประเภท บุพบท (Prepositions) สันธาน (Conjunctions) และคำนำหน้านาม (Articles) ยกเว้นนำหน้าชื่อเรื่อง หรือนำหน้าชื่อเรื่องรอง (ถ้ามี) และกรณีมีชื่อเรื่องรอง ให้พิมพ์ตามหลังเครื่องหมายมหัพภาคคู่ (:)  เช่น




The American Revolution, 1775 – 1783: An Encyclopedia.





New Jersey: A Guide to Its Past and Present.

              6.  การลงรายการจำนวนเล่ม      มีหลักการเขียน     ดังนี้

    -  ลงรายการจำนวนเล่ม  หรือหมายเลขเล่มของหนังสือ  ในกรณีเป็นหนังสือที่มีหลายเล่มจบ

    -  กรณีใช้เพียงเล่มเดียว ให้ระบุหมายเลขเล่มต่อท้ายชื่อหนังสือ หรือชื่อบรรณาธิการ (กรณีเป็นหนังสือรวมเรื่องที่ต้องการระบุชื่อผู้เขียนเป็นรายการแรก) หรือชื่อผู้แปล (กรณีเป็นหนังสือแปลที่มีชื่อผู้แต่งเดิม) คั่นด้วยเครื่องหมายมหัพภาค (.)

· กรณีใช้เพียงเล่มเดียว และแต่ละเล่มมีชื่อเรื่องประจำเล่ม ให้เขียนบรรณานุกรม
เสมือนเป็นหนังสือ 1 เล่ม โดยไม่ต้องใส่หมายเลขเล่มใด ๆ
      
     -  เป็นหนังสือหลายเล่มจบ  และใช้อ่านประกอบตั้งแต่ 2 เล่มเป็นต้นไป ในการอ้างอิงให้ระบุจำนวนเล่มทั้งหมดต่อท้ายชื่อหนังสือ

7.  การลงรายการครั้งที่พิมพ์      ให้ลงรายการตั้งแต่การพิมพ์ครั้งที่ 2  เป็นต้นไป   เช่น  พิมพ์ครั้งที่ 2,  พิมพ์ครั้งที่ 3         เป็นต้น

8. การลงรายการชื่อชุดหนังสือและลำดับที่       กรณีหนังสือชื่อเรื่องนั้นเป็นเล่มหนึ่งในหนังสือชุด  (A book in a series) และอ้างเพียงเล่มเดียว  ในการเขียนบรรณานุกรมให้เขียนชื่อเรื่องของหนังสือเล่มที่อ้างถึงในส่วนชื่อหนังสือ   และระบุชื่อเรื่องของชุดและหมายเลขชุด   ต่อท้ายจากรายการชื่อหนังสือ    ชื่อบรรณาธิการ(ถ้ามี) หรือชื่อผู้แปล(ถ้ามี)   หรือจำนวนเล่ม(ถ้ามี)   หรือ
ครั้งที่พิมพ์(ถ้ามี)        เช่น




ชุดส่งเสริมการท่องเที่ยว.  เล่ม 2.





Approaches to Teaching World Literature.  47.





Twayne's Wold Authors Series.  679.
9.  การลงรายการสถานที่พิมพ์และสำนักพิมพ์


-  สถานที่พิมพ์ (Place of publication) หมายถึง ชื่อเมือง หรือจังหวัด ถ้าชื่อเมืองไม่เป็นที่รู้จักแพร่หลาย หรืออาจทำให้สับสนกับเมืองอื่น ให้ระบุชื่อย่อของรัฐ หรือประเทศที่สำนักพิมพ์นั้นตั้งอยู่กำกับไว้ด้วยจากนั้นตามด้วยเครื่องหมายมหัพภาคคู่ (:) โดยไม่ต้องเว้นระยะ  เช่น




New York:





Reston, VA:





Princeton, NJ:


-    ถ้าในเอกสาร สำนักพิมพ์ (Publisher) ตั้งอยู่ในเมืองมากกว่า 1 เมือง ให้เลือกเมืองแรก


- ถ้าในเอกสารปรากฏสำนักพิมพ์มากกว่า 1 แห่ง ให้ระบุชื่อสำนักพิมพ์ทุกแห่ง โดยใช้เครื่องหมายอัฒภาค (;) คั่นระหว่างสำนักพิมพ์แต่ละแห่ง  เช่น




London: Benn; New York: Barnes.                          เป็นต้น


-  ให้ใส่ชื่อเฉพาะของสำนักพิมพ์ โดยตัดคำขยายชื่อเฉพาะ   เช่น สำนักพิมพ์,  ห.จ.ก.,  บริษัท, Publishers,  Co.,  Co.Ltd.  หรือ  Inc.       เช่น




ดวงกมล.





ดอกหญ้า.





McGraw-Hill.





University of Tokyo Press.



-  ถ้าไม่ปรากฏชื่อสำนักพิมพ์  แต่มีโรงพิมพ์ให้ลงรายการด้วยโรงพิมพ์   เช่น  
โรงพิมพ์ ส.ธรรมภักดี  เป็นต้น
· ถ้าไม่ปรากฏสถานที่พิมพ์ หรือสำนักพิมพ์ และโรงพิมพ์ให้ระบุ  ม.ป.ท. หรือ n.p.

ซึ่งย่อมาจาก คำเต็มว่า ไม่ปรากฏสถานที่พิมพ์ หรือสำนักพิมพ์ และ no place of publication หรือ
no publisher แทนในรายการสถานที่พิมพ์ หรือสำนักพิมพ์แล้วแต่กรณี
ตัวอย่าง หนังสือที่เขียนโดยผู้แต่งคนเดียว 

ศุภกิจ  ไชยวิรัตน์.  2542.  ประเพณีผีตาโขน: การละเล่นพื้นบ้านของไทย.  10 เล่ม.  ถึงปัจจุบัน.

กรุงเทพมหานคร: โรงพิมพ์นวการพิมพ์.

สุภาพรรณ  ณ บางช้าง.  2535.  ขนบธรรมเนียมประเพณี.  พิมพ์ครั้งที่ 2.  กรุงเทพมหานคร:


สถาบันไทยศึกษา จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย.

Herren, R.V.  1994.  The Science of Animal Agriculture.  Albany, NY: Delmar.    

ตัวอย่าง หนังสือที่เขียนโดยผู้แต่ง 2 คน
ปัจจัย  บุนนาค และสมคิด  แก้วสนธิ.  2529.  จุล-เศรษฐศาสตร์.  กรุงเทพมหานคร: จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย. 

Makay, John J., and Fetzer, Ronald C.  1985.  Business Communication Skills: Principle and Practice.                                        

2nd ed.  Englewood  Cliffs, NJ: Prentice-Hall.                     

ตัวอย่าง หนังสือที่เขียนโดยผู้แต่ง 3 คน 

สาคิตณ์  จันทโนทก, นภาพร ณ เชียงใหม่ และกวี  วงศ์พรม.  2537.  การวางแผนงบประมาณ.                  

กรุงเทพมหานคร: โรงพิมพ์เอเซีย.
Cutlip, Scott M., Center, Allen H., and Broom, Glen M.  1995.  Effective Public Relations.  6th ed.     

                Englewood Cliffs, NJ: Prentice-Hall.                          

ตัวอย่าง หนังสือที่เขียนโดยผู้แต่งมากกว่า 3 คนขึ้นไป 

ดำรงศักดิ์  ชัยสนิท และคณะ.  2539.  การวิจัยตลาด.  พิมพ์ครั้งที่ 3.  กรุงเทพมหานคร: ข้าวฟ่าง. 

Huseman, Richard C., et al.  1990.  Business Communication.  Chicago: The Dryden Press. 

ตัวอย่าง หนังสือที่ผู้แต่งเป็นสถาบัน 

สมาคมการจัดการธุรกิจแห่งประเทศไทย.  2538.  ศัพท์บัญญัติการตลาดอังกฤษ -ไทย.  กรุงเทพมหานคร: 
ศูนย์หนังสือจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย.

มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์.  คณะเศรษฐศาสตร์และบริหารธุรกิจ.  ภาควิชาบริหารธุรกิจ.  2526.   

กฎหมายลิขสิทธิ์กับธุรกิจวิดีโอในประเทศไทย.  กรุงเทพมหานคร: มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์.

กรมสรรพากร.  กองนโยบายและแผน.  ฝ่ายเอกสารเผยแพร่และแนวปฏิบัติ.  2542.  รายงานประจำปี 2542.  

กรุงเทพมหานคร: กรมสรรพากร.

ตัวอย่าง หนังสือที่เขียนโดยผู้แต่งที่มีฐานันดรศักดิ์ บรรดาศักดิ์   และสมณศักดิ์ 

ประดิษฐ์มนูธรรม, หลวง.   2517.  เค้าโครงเศรษฐกิจ.  กรุงเทพมหานคร: สังคมการพิมพ์.  

วิจิตรวาทการ, หลวง.  2498-2501.  ศาสนาสากลเปรียบเทียบ  ศาสนา  ลัทธิ  และปรัชญาต่าง ๆ ทั่วโลก.  
                5 เล่ม.   พิมพ์ครั้งที่ 2.  พระนคร: โรงพิมพ์ ส. ธรรมภักดี.    

ตัวอย่าง หนังสือที่ไม่ปรากฏผู้แต่ง              ให้ลงชื่อเรื่องได้เลย 

ประมวลรัษฎากร ฉบับสมบูรณ์ 2530.  2530.  กรุงเทพมหานคร: ธรรมนิติการบัญชีและภาษีอากร. 

สมเด็จพระปิยมหาราชกับนักเขียนฝรั่งเศส.  ม.ป.ป.  กรุงเทพมหานคร: มูลนิธิเอกชนพัฒนาภูมิภาค.

Thailand Executives.  1985.  Bangkok: Tawanna Holdings. 

ตัวอย่าง หนังสือที่ไม่ปรากฎชื่อผู้แต่ง  แต่มีชื่อบรรณาธิการ (Editor)  หรือผู้รวบรวม  (Compiler)

สมจิตร  พรมเดช, บรรณาธิการ.  2538.   เศรษฐกิจภาคเหนือประเทศไทยปัจจุบันและอนาคต.  พิมพ์ครั้งที่ 7.  

กรุงเทพมหานคร: ศรีสมบัติการพิมพ์.                            

Gootnick, David E., ed.  1984.  The Standard Handbook of Business Communication.  New York: 

                The Free Press. 

ตัวอย่าง  หนังสือหลายเล่มจบ  หนังสือของผู้แต่งคนเดียวหรือหลายคน  ชื่อเรื่องเดียวกัน แต่มีหลายเล่มจบกรณีที่อ้างมากกว่า 2 เล่ม  ในการเขียนบรรณานุกรมให้ระบุจำนวนเล่มทั้งหมดไว้หลังชื่อหนังสือ แต่ถ้าหากอ้างเพียงเล่มใดเล่มหนึ่ง ในการเขียนบรรณานุกรมให้ระบุเฉพาะเล่มที่อ้างต่อจากชื่อหนังสือ       ดังตัวอย่าง 

เติมศักดิ์  กฤษณามระ และคนอื่น ๆ.  2526.  หลักการบัญชีขั้นต้น.  2 เล่ม.   พิมพ์ครั้งที่ 2.  กรุงเทพมหานคร:           

ไทยวัฒนาพานิช.   

เติมศักดิ์  กฤษณามระ และคนอื่น ๆ.  2526.  หลักการบัญชีขั้นต้น.  เล่ม 1.  พิมพ์ครั้งที่ 2.  กรุงเทพมหานคร: 

                ไทยวัฒนาพานิช.  

Fletcher, Ronald.  1981.  Handbook of Marketing.  2 vols.  2nd ed.  New York: McGraw-Hill. 

Fletcher, Ronald.  1981.  Handbook of Marketing.  Vol 1.  2nd ed.  New York: McGraw-Hill. 


2.  หนังสือแปล     มี   2  กรณี  คือ


2.1  หนังสือแปลที่มีชื่อผู้แต่งเดิมปรากฏ    มีแบบแผนและหลักเกณฑ์การลงรายการตามลำดับ    ดังนี้

แบบแผน

ผู้แต่ง. ((ปีพิมพ์. ((ชื่อหนังสือ. ((แปลโดย(ชื่อผู้แปล. ((ครั้งที่พิมพ์. 



((((((((สถานที่พิมพ์:(สำนักพิมพ์ หรือโรงพิมพ์.


ตัวอย่างเช่น
รีส, อัล.  2527.  กลยุทธ์การสร้างภาพพจน์.  แปลโดย ก้องเกียรติ  โอภาสวงการ.  กรุงเทพมหานคร: 
                ซี เอ็ด ยู  เค ชั่น. 

สตีเวนสัน, วิลเลี่ยม.  2536.  นายอินทร์ผู้ปิดทองหลังพระ.  ทรงแปลโดย พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว
              ภูมิพลอดุลยเดชฯ.  กรุงเทพมหานคร: อมรินทร์พริ้นติ้งแอนด์พลับลิชชิ่ง.

Grimal, Pierre.  1986.  Love in Ancient Rome.  Translated by Arthur Train, Jr.  Norman:  
University of  Oklahoma Press.
2.2. หนังสือแปลที่ไม่ปรากฏชื่อผู้แต่งเดิม  แต่มีชื่อผู้แปล ให้ลงรายการผู้แต่งด้วยชื่อ
ผู้แปลแล้วระบุคำว่า ผู้แปล หรือ tr. หรือ trs. (ย่อมาจากคำเต็มว่า Translator หรือ Translators) ตามหลังชื่อผู้แปล โดยใช้เครื่องหมายจุลภาค (,) คั่น

ตัวอย่างเช่น
ยุพเรศ  วินัยธร, ผู้แปล.  2530.  ภาษากายธุรกิจและชีวิตประจำวัน.  พิมพ์ครั้งที่ 2.  กรุงเทพมหานคร:   

              รวมทรรศน์.
ศิระ  โอภาสพงษ์, ผู้แปล.  2542.  สุดยอดตำนานธุรกิจสะท้านฟ้า.  กรุงเทพมหานคร: เอ อาร์ บิซิเนส เพรส.

Coulson, Jessie, tr.  1964.  Crime and Punishment.  New York: Norton.


3.  หนังสือที่พิมพ์ในโอกาสพิเศษ       เช่น หนังสืออนุสรณ์งานศพ งานวันสถาปนาหรืออื่น ๆ  ที่ถือเป็นเอกสารอ้างอิงที่สำคัญ ให้ลงรายการเหมือนหนังสือธรรมดา  โดยเพิ่มเติมรายละเอียดของหนังสือดังกล่าวไว้ในวงเล็บท้ายรายการ      ดังตัวอย่าง 

กัลยานุกูล, พระครู.  2525.  "ประวัติสมเด็จพระพุฒาจารย์ (โต)."  ใน อนุสรณ์งานพระราชทานเพลิงศพนาย
จำเนียร  บุญพละ, หน้า 1-95.  กรุงเทพมหานคร: โรงพิมพ์สำนักเลขาธิการ.                          

ขจร  สุขพานิช.  2497.  เมื่อเซอร์ยอนเบาริงเข้ามาเจริญทางพระราชไมตรี.  พระนคร: โรงพิมพ์มหามกุฏ
ราชวิทยาลัย.  (มหามกุฏราชวิทยาลัย พิมพ์ถวาย ม.จ.ชัชวลิต  เกษมสันต์  ในมงคลสมัยมีพระชนม์ 5 รอบ 12 มิถุนายน 2497).

                4.  บทความหรือบทหนึ่งในหนังสือ   

เป็นการอ้างอิงที่ไม่ได้ใช้หนังสือทั้งเล่มประกอบ  แต่ใช้เพียงบทใดบทหนึ่ง  
หรือเรื่องใดเรื่องหนึ่งของหนังสือ  หรือการอ้างอิงจากหนังสือที่มีผู้เขียนหลายคนแบ่งกันเขียนเป็นเรื่องๆ โดยมีบรรณาธิการเป็นผู้รับผิดชอบ  การเขียนบรรณานุกรมในลักษณะดังกล่าว  มีแบบแผนและหลักเกณฑ์การลงรายการตามลำดับ    ดังนี้ 


แบบแผน

ผู้เขียนบทความ. ((ปีพิมพ์. ((”ชื่อบทความ." ((ใน(ชื่อบรรณาธิการ(ถ้ามี),



((((((((ชื่อหนังสือ,(เลขหน้า.((สถานที่พิมพ์:(สำนักพิมพ์หรือโรงพิมพ์.



  ข้อสังเกตบางประการเกี่ยวกับหลักเกณฑ์การลงรายการบทความในหนังสือ



1.  เครื่องหมาย  "( "  ในที่นี้แสดงถึงการเว้นระยะ ในการพิมพ์ไม่ต้องใส่เครื่องหมายลงไป



2. หากรายการใดไม่มี (เช่น ชื่อบรรณาธิการ) ก็ไม่ต้องลงรายละเอียด
ในบรรณานุกรม



3.  ผู้เขียนบทความอาจเป็นบุคคลเดียวกันกับบรรณาธิการ หรือไม่ใช่บุคคลเดียวกันก็ได้



4.  ชื่อบทความ ก็คือชื่อบท ๆ หนึ่งในหนังสือ ให้เขียนไว้ภายใต้เครื่องหมายอัญประกาศ  ("…..")  โดยเมื่อเขียนชื่อบทความจบแล้วต้องใส่เครื่องหมายมหัพภาค (.) จบรายการชื่อบทความแล้วใช้เครื่องหมายอัญประกาศปิดท้าย  เช่น   “การรับรู้และการตัดสินใจ.”     “Personality: Theory, Research, and Assessment.”   เป็นต้น



5.  การลงรายการชื่อบรรณาธิการ ให้เขียนชื่อต้น ชื่อกลาง(ถ้ามี) และตามด้วยชื่อสกุลตามลำดับ โดยระบุคำว่า "(บรรณาธิการ)" หรือ "(ed.)" หรือ "(eds.)" ภายในวงเล็บหลังชื่อ เพื่อให้รู้ว่าบุคคลนั้นเป็นบรรณาธิการ



6.  เลขหน้า หมายถึง เลขหน้าที่ปรากฏเนื้อหาของบทนั้น ๆ  โดยให้ใส่คำว่า  "หน้า" หรือ "p." หรือ "pp."  กำกับตัวเลขของเลขหน้าด้วย
ตัวอย่างเช่น
ชวินทร์  ธัมมนันท์กุล.  2541.  “การรับรู้และการตัดสินใจ.”  ใน มันทนี  ยมจินดา (บรรณาธิการ), 
                    มนุษย์กับธรรมชาติ, หน้า 12-36.  พิมพ์ครั้งที่ 3.  กรุงเทพมหานคร: ฝ่ายวิชาการ 
                    จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย.

ชัยวุฒิ  ชัยพันธุ์.  2539.  “ทฤษฎีเครือข่าย.”  ใน การวิจัยขั้นดำเนินงาน: ทฤษฎีและปฏิบัติ พร้อมด้วยโปรแกรม
                    ภาษาเบสิก, หน้า 122-155.  กรุงเทพมหานคร: ศูนย์บริการเอกสารวิชาการ  คณะเศรษฐศาสตร์  


จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย.

Weiten, Wayne.  1995.  “Personality: Theory, Research, and Assessment.”  In Psychology: Themes and 


Variations, pp. 471-513.  3rd ed.  Pacific Grove, CA: Brooks /Cole.


5.  รายงานการประชุม/สัมมนาทางวิชาการ    



การเขียนบรรณานุกรมรายงานการประชุมสัมมนาทางวิชาการ มีวิธีการเขียน 3 แบบ ทั้งนี้ขึ้นอยู่กับลักษณะการจัดทำและการใช้รายงานการประชุมดังกล่าวประกอบการเขียนรายงาน     กล่าวคือ
 

1.  ในการอ้างอิง หรือการอ่านประกอบการเรียบเรียงเนื้อหาของรายงาน  ผู้เขียนใช้ข้อมูลจากรายงานการประชุมสัมมนาทางวิชาการทั้งเล่ม ในกรณีนี้ให้เขียนบรรณานุกรมในลักษณะเดียวกับหนังสือ และเพิ่มรายละเอียดที่เกี่ยวข้องที่จะเป็นการระบุให้ทราบว่าเป็นรายงานการประชุมสัมมนาทางวิชาการ (กรณีชื่อเรื่องไม่บ่งบอก แต่ถ้าชื่อเรื่องบ่งบอก รายละเอียดส่วนนี้ก็ไม่จำเป็นต้องมี     ตัวอย่างเช่น
Freed, Barbara F., ed.  1991.  Foreign Language Acquisition Research and the Classroom.  Proceeding of 


Consortium for Language Teaching and Learning Conference, October 1989, University of 


Pennsylvania.  Lexington: Heath.

Hall, Kira, Meacham, Michael, and Shapiro, Richard, eds.  1989.  Proceedings of the Fifteenth Annual  

                    Meeting 
of the Berkeley Linguistics Society, February 18-20, 1989: General Session and 
                    Parasession on theoretical Issues in Language Reconstruction.  Berkeley: Berkeley Linguistic 
                    Society.

2. กรณีการอ้างอิงใช้เพียงบางบท ให้ลงรายการในลักษณะเดียวกับบทความใน
หนังสือ   ดังตัวอย่าง
นฤมล  กิจไพศาลรัตนา.  2537.  “First Search: บริการข้อสนเทศระบบออนไลน์ที่ทันสมัยที่สุด.”  ใน ยุพดี  ต่อ
                    บุณย์
ศุภชัย และพิมพ์รำไพ  เปรมสมิทธ์ (บรรณาธิการ), เทคโนโลยีที่เหมาะสมกับงานห้องสมุด 
                    (Appropriate Technology and Library Work): เอกสารวิชาการจัดพิมพ์เนื่องในการประชุมใหญ่
                    สามัญประจำปี 2537สมาคมห้องสมุดแห่งประเทศไทย ในพระบรมราชูปถัมภ์ของสมเด็จพระเทพ
                    รัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี 14-17 ตุลาคม 2537 ณ โรงแรมบางกอกพาเลส กรุงเทพมหานคร, 
                   หน้า 67-76.  กรุงเทพมหานคร: สมาคมห้องสมุดแห่งประเทศไทยฯ.

สมทรวง  จันทร์นิต.  2538.  “การสืบค้นสารนิเทศออนไลน์.”  ใน รายงานการสัมมนาเรื่อง การค้นคืนสารนิเทศ       
                    ในยุค
โลกาภิวัฒน์, หน้า 15-40.  กรุงเทพมหานคร: สมาคมห้องสมุดแห่งประเทศไทยฯ.

Paitoon Sinlarat.  1995.  “Success and Failure of Faculty Development in Thai University.”  In Somwang 


Pitiyanawat, et al.  (eds.), Preparing Teachers for All the World’s Children: An Era of 


Transmission, Proceedings of International Conference, Bangkok, 1992, pp. 217-233.  
                    Bangkok:  UNICEF.



3.  รายงานการประชุมสัมมนาทางวิชาการ มีการพิมพ์เผยแพร่สม่ำเสมอเป็นประจำทุกปี ให้เขียนบรรณานุกรมในลักษณะเดียวกับบทความในวารสาร  ดูตัวอย่าง
Thumin, F.J., Craddick, R.A., and Barclay, A. G.  1973.  “Meaning and Compatibility of a Proposed Corporate 


Name and Symbol.”  Proceedings of the 81th Annual Convention of the American 
                    Psychological  Association 8: 835-836.
                 6.  บทความในวารสาร  มีแบบแผนและหลักเกณฑ์การลงรายการตามลำดับ       ดังนี้ 


 แบบแผน
        ผู้เขียนบทความ. ((ปีพิมพ์. (("ชื่อบทความ.” ((ชื่อวารสาร(ปีที่หรือเล่มที่,



 ((((((((ฉบับที่: (เลขหน้า.



ข้อสังเกตบางประการเกี่ยวกับหลักการลงรายการบรรณานุกรมบทความในวารสาร


1.  เครื่องหมาย “ ( ”  ในที่นี้แสดงถึงการเว้นระยะ ในการพิมพ์ไม่ต้องใส่เครื่องหมายลงไป


2.  การลงรายการชื่อผู้เขียนบทความ และชื่อบทความ ใช้หลักการเดียวกับการลงรายการบทความในหนังสือ


3.  ถ้าไม่มีชื่อผู้เขียนบทความ ให้ลงชื่อบทความเป็นรายการแรกแทนชื่อผู้เขียนบทความ โดยลำดับดังนี้



“ชื่อบทความ.” ((ปีพิมพ์. ((ชื่อวารสาร(ปีที่หรือเล่มที่, (ฉบับที่: (เลขหน้า.



4.  การลงรายการชื่อวารสาร



4.1.  ใช้ตามที่ปรากฏในหน้าปกในของวารสาร



4.2. เขียนชื่อเต็ม โดยใช้ตัวใหญ่ตัวแรกทุกตัว หรือในกรณีที่ใช้ชื่อย่อต้องเป็นชื่อย่อที่นักวิชาการในสาขาวิชานั้นยอมรับ เช่น Journal ใช้ตัวย่อ J  เป็นต้น



4.3.  ชื่อวารสารพิมพ์ตัวหนา แล้วไม่ต้องขีดเส้น



4.4.  หลังชื่อวารสารไม่มีเครื่องหมายใด ๆ


5.  การลงรายการปีที่หรือเล่มที่ (Volume)




5.1.  วารสารที่มีทั้งปีที่หรือเล่มที่ และฉบับที่ (Number) ให้ระบุให้ครบถ้วน



5.2.  วารสารที่ไม่มีปีที่หรือเล่มที่ มีแต่ฉบับที่ให้ใช้ “ฉบับที่” หรือ “No.” เช่น ฉบับที่ 4   หรือ   No.7     เป็นต้น



5.3.  กรณีที่วารสารไม่มีปีที่หรือเล่มที่และฉบับที่ แต่มีเดือนและปีพิมพ์ ให้ใช้ชื่อเดือนตามหลังปีพิมพ์  (กรณีเป็นวารสารภาษาอังกฤษ)



6.  การลงรายการเลขหน้า



6.1.  ระบุหน้าที่บทความนั้นตีพิมพ์ว่าเริ่มจากหน้าใดถึงหน้าใด โดยไม่ต้องมีคำว่า “หน้า”



6.2.  ถ้าบทความพิมพ์ต่อในหน้าอื่นของวารสารฉบับเดียวกันให้ระบุเลขหน้าที่ปรากฏทั้งหมด โดยใช้เครื่องหมายจุลภาค (,) คั่น

ตัวอย่างเช่น
ธเนศ  อาภรณ์สุวรรณ.  2518.  “ข้อสังเกตเกี่ยวกับการศึกษาประวัติศาสตร์เศรษฐกิจของไทย.”  วารสาร
                    มนุษยศาสตร์  ฉบับที่ 2: 35-40.

นฤตย์  กิจไชยวัฒนะ.  2543.  “การอ้างอิงแหล่งสารนิเทศอิเล็กทรอนิกส์.”  วารสารห้องสมุด 27, 2: 14-28.

“เปิดมิติธุรกิจขายข้อมูล ความต้องการแห่งยุคสมัย.”  2534.  คลังสมอง ฉบับที่ 96: 39-66.

Brown, Bruce, and Brown, Marge.  2000.  “Customize Your Browser.”  PC Magazine 19, 4: 115-120.

Garder, H.  1981, December.  “Do Babies Sing a Universal Song.”  Psychology Today: 70-76.

7.  บทความหรือข่าวในหนังสือพิมพ์   มีแบบแผนและหลักเกณฑ์การลงรายการตามลำดับ   ดังนี้ 

แบบแผน

ผู้เขียนบทความ. ((วัน เดือน ปี. (("ชื่อบทความหรือชื่อข่าว.” ((ชื่อหนังสือพิมพ์:



((((((((เลขหน้า.



ข้อสังเกตบางประการเกี่ยวกับหลักเกณฑ์การลงรายการบทความหรือข่าวในหนังสือพิมพ์


1.  เครื่องหมาย “( ” ในที่นี้แสดงถึงการเว้นระยะ   ในการพิมพ์ไม่ต้องใส่เครื่องหมายลงไป


2.  การเขียนบรรณานุกรมบทความหรือข่าวในหนังสือพิมพ์จะคล้ายกับบทความในวารสาร        แตกต่างกันตรงที่ไม่มีการระบุปีที่หรือเล่มที่ และฉบับที่ แต่ระบุวันที่ของหนังสือพิมพ์เพิ่มเติม


3.  กรณีไม่ปรากฏชื่อผู้เขียนบทความ ให้ลงรายการแรกด้วยชื่อบทความหรือชื่อข่าว โดยลำดับ     รายการต่าง ๆ ดังนี้



“ชื่อบทความหรือข่าว.” ((วัน เดือน ปี. ((ชื่อหนังสือพิมพ์: (เลขหน้า.



4.  ชื่อหนังสือพิมพ์ให้พิมพ์ตัวหนาหรือพิมพ์ตัวธรรมดาและขีดเส้นใต้


5.  การลงรายการวัน เดือน ปี



5.1.  ถ้าเป็นหนังสือพิมพ์ภาษาไทยให้ลง วัน เดือน ปี ตามลำดับ  เช่น  17 เมษายน 2543




5.2.  ถ้าเป็นหนังสือพิมพ์ภาษาต่างประเทศ ให้ลง ปี, (เดือน วัน   ตามลำดับ     เช่น 

2000, (July 21.  เป็นต้น


6.  การลงรายการเลขหน้า



6.1.  ให้ระบุหมายเลขหน้า โดยไม่ต้องใส่คำว่าหน้าลงไป



6.2.  กรณีเป็นหนังสือพิมพ์รายวัน ที่มีการแบ่งเนื้อหาเป็นส่วน/ตอน (Section) โดยแต่ละส่วนจะแยกหน้าออกจากกันโดยเด็ดขาด ไม่ได้เรียงเลขหน้าตั้งแต่ต้นจนจบ ในการแบ่งนั้นจะแบ่งเป็นส่วน A, B, C และ D และในแต่ละส่วนก็จะมีเลขหน้าของตนเอง เช่น A1, B1, C5 หรือ D3     ในการลงรายการเลขหน้าให้เขียนตามที่ปรากฏ



6.3.  กรณีบทความเริ่มที่หน้า 1 หรือหน้าอื่นใดก็ตาม แล้วมีเนื้อหาต่อข้ามไปหน้าอื่น เช่น    เริ่มที่หน้า 1 และต่อที่หน้า 16 ให้เขียนเฉพาะหน้าแรกที่ปรากฏบทความนั้นตามด้วยเครื่องหมายบวก (+) เช่น 1+.  หรือ  A1+.  เป็นต้น

ตัวอย่างเช่น
“ผ่าแผนบุกดาวอังคาร ความลับจักรวาล.”  26 มิถุนายน 2543.  มติชน: 7.

อัครพงศ์  ผ่องสุวรรณ.  22-25 มิถุนายน 2543.  “อินเทอร์เน็ต 2000 มิติใหม่แห่งเทคโนโลยีและบริการ.”  
                   ประชาชาติ
ธุรกิจ: 26-27.

“The Decade of the Spy.”  1994, March 7.  Newsweek: 26-27.

Kadri, Francoise.  2000, June 24.  “Banks Join up to Trade Bounds Online.”  Bangkok Post: B3.

Natee Vichitsorasatra.  2000, July 21.  “Thailand to Lose Clout in Net Decisions.”  Nation: A1-A2.

Macintyre, Donald.  2000, April 3.  “Verdict on Kim.”  Time: 14-18.

Siriporn Chanjindamanee.  2000, July 21.  “SET Decision Called Bid to Decentralise.”  Nation: B1+.
8.  บทความในสารานุกรม      มีแบบแผนและหลักเกณฑ์การลงรายการตามลำดับ   ดังนี้ 



การเขียนบรรณานุกรมบทความในสารานุกรมจะคล้ายกับการเขียนบรรณานุกรมบทความในวารสาร    ยกเว้นไม่มีการลงรายการฉบับที่ (Number)   และในกรณีที่สารานุกรมชื่อเรื่องนั้นมีเล่มเดียวจบ ก็ไม่ต้องลงรายการเล่มที่และให้เขียนเครื่องหมายและเลขหน้า ต่อจากรายการชื่อสารานุกรมได้เลย  บทความในสารานุกรม มีแบบแผนและหลักเกณฑ์การลงรายการ            ดังนี้

แบบแผน

ผู้เขียนบทความ. ((ปีพิมพ์. ((“ชื่อบทความ.” ((ชื่อสารานุกรม(เล่มที่: (เลขหน้า.


ตัวอย่างเช่น
เจริญ  อินทรเกษตร.  2515-2516.  “ฐานันดร.”  สารานุกรมไทยฉบับราชบัณฑิตยสถาน 11: 6912-6930.

“องค์การสหประชาชาติและองค์การในเครือ.”  2539.  สารานุกรมไทยสำหรับเยาวชนโดยพระราชประสงค์ใน
                   พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว 21: 293-321.

Kaplan, L.  1975.  “Library Cooperation in the United States.”  Encyclopedia of Library and Information 


Science 15: 241-244.

Zuk, William.  1989.  “Bridge.”  Encyclopedia Americana 4: 522-537.

                 9.  บทวิจารณ์หนังสือในวารสาร     มีแบบแผนและหลักเกณฑ์การลงรายการตามลำดับ   ดังนี้ 


แบบแผน

ผู้เขียนบทวิจารณ์. ((ปีพิมพ์. ((วิจารณ์เรื่อง(ชื่อหนังสือที่วิจารณ์, (โดย


                                                
((((((((ชื่อผู้แต่งหนังสือ. ((ชื่อวารสาร(ปีที่หรือเล่มที่, (ฉบับที่: (เลขหน้า.


ตัวอย่างเช่น
วัชรียา  โตสงวน และชูศรี  มณีพฤกษ์.  2527.  วิจารณ์เรื่อง แนววิวัฒนาการของทฤษฎีเศรษฐศาสตร์, โดย โกวิท

โปษยานนท์.  วารสารเศรษฐศาสตร์ธรรมศาสตร์ 2, 4: 198-206.

Broxis, Peter.  1999.  Review of  Health on the Internet, by Denis Anthony.  Journal of Librarianship and 


Information Science 31, 9: 181-182.
                 10.  วิทยานิพนธ์     มีแบบแผนและหลักเกณฑ์การลงรายการ      ดังนี้

แบบแผน     ผู้เขียนวิทยานิพนธ์. ((ปีพิมพ์. ((“ชื่อวิทยานิพนธ์.” ((ระดับวิทยานิพนธ์(ชื่อสาขาวิชา
  
    ((((((((หรือภาควิชา(คณะ(ชื่อมหาวิทยาลัย.


ข้อสังเกตบางประการเกี่ยวกับหลักเกณฑ์การลงรายการวิทยานิพนธ์


1.  เครื่องหมาย  “ ( ” ในที่นี้แสดงถึงการเว้นระยะ ในการพิมพ์ไม่ต้องใส่เครื่องหมายลงไป


2.  การลงรายการระดับวิทยานิพนธ์



2.1.  ถ้าเป็นวิทยานิพนธ์ระดับปริญญาโท ให้ใช้คำว่า “วิทยานิพนธ์ปริญญามหาบัณฑิต หรือ Master’s Thesis” หรือชื่อเรียกอย่างอื่นตามที่สถาบันการศึกษาใช้



2.2.  ถ้าเป็นวิทยานิพนธ์ระดับปริญญาเอก ให้ใช้คำว่า “วิทยานิพนธ์ปริญญาดุษฎีบัณฑิต หรือ Doctoral dissertation”


ตัวอย่างเช่น
บุญทิวา  สุขสงเคราะห์.  2530.  “ศึกษาการใช้หนังสืออ้างอิงของนักศึกษามหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์.”  ปริญญา
                   นิพนธ์การศึกษามหาบัณฑิต  ภาควิชาบรรณารักษศาสตร์  บัณฑิตวิทยาลัย  มหาวิทยาลัยศรีนครินทร
                   วิโรฒ  ประสานมิตร.

เบ็ญจรัช  เวชวิรัช.  2541.  “การศึกษาปัจจัยที่มีผลกระทบต่อมูลค่าการให้สินเชื่อเพื่อการส่งออก และนำเข้าของ

สถาบันการเงินไทย.”  วิทยานิพนธ์ปริญญามหาบัณฑิต  ภาควิชาเศรษฐศาสตร์  บัณฑิตวิทยาลัย 


มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์.

Ubonrat Klinhowhan.  1999.  “Monetary Transmission Mechanism in Thailand.”  Master’s Thesis, Faculty of 


Economics, Graduate School, Thammasat University.


11.  จุลสาร  และเอกสารที่ไม่ได้ตีพิมพ์  การเขียนบรรณานุกรมใช้แบบเดียวกับหนังสือ และให้    วงเล็บคำว่าอัดสำเนา (Mimeographed) หรือพิมพ์ดีด (Typewritten) หรือเอกสารไม่ตีพิมพ์ (Unpublished Manuscript) แล้วแต่กรณีพิมพ์ไว้ท้ายสุดของรายการ   ดังตัวอย่าง

ตัวอย่างเช่น
บริษัทโกดัก (ประเทศไทย) จำกัด.  2520.  แบบต่าง ๆ ของไมโครฟิล์มเพื่อความเหมาะสมกับเอกสารแต่ละ
                   ประเภท.  
กรุงเทพมหานคร: โกดักประเทศไทย.  (อัดสำเนา).

กรมแรงงาน.  2517.  แนะแนวอาชีพบรรณารักษ์.  กรุงเทพมหานคร: กรมแรงงาน.  (อัดสำเนา).

ศิริชัย  สาครรัตนกุล.  2536.  ธนาคารเพื่อการส่งออกและนำเข้าในต่างประเทศ.  กรุงเทพมหานคร: ม.ป.ท.  


(อัดสำเนา).

                12.  การสัมภาษณ์     การเขียนบรรณานุกรมการสัมภาษณ์ มีวิธีการเขียน 2 แบบ คือ


1.  ผู้เขียนรายงานเป็นผู้สัมภาษณ์ด้วยตนเอง      มีแบบแผน    ดังนี้



ผู้ให้สัมภาษณ์.((วัน เดือน ปี(ที่สัมภาษณ์).((ตำแหน่ง(ถ้ามี).((สัมภาษณ์.


ตัวอย่างเช่น
ปัจจัย  บุนนาค.  10 กันยายน 2530.  อธิการบดีมหาวิทยาลัยหอการค้าไทย.  สัมภาษณ์.

แม้นมาส  ชวลิต, คุณหญิง.  11 มีนาคม  2537.  นายกสมาคมห้องสมุดแห่งประเทศไทย.  สัมภาษณ์.

วิภาวรรณ  มนุญปิจุ.  27 ธันวาคม 2528.  หัวหน้าบรรณารักษ์ห้องสมุดคณะวิทยาศาสตร์  มหาวิทยาลัยมหิดล.  


สัมภาษณ์.

Jantarangs Jaturong.  1998, June 7.  Chief, Monetary and Exchange Affairs Section, Economic Research 


Department, Bank of Thailand.  Interview.



2.  เป็นการเขียนบรรณานุกรมการสัมภาษณ์ที่ได้จากสื่อสิ่งพิมพ์ ให้ระบุชื่อผู้ให้สัมภาษณ์ก่อน  ตามด้วยวันเดือนปีของเอกสารที่ตีพิมพ์การสัมภาษณ์นั้น ชื่อผู้สัมภาษณ์ (กรณีเป็นบุคคลที่มีชื่อเสียง) พร้อมตำแหน่ง (ถ้ามี) และชื่อเรื่องของการสัมภาษณ์ใส่ไว้ภายในเครื่องหมายอัญประกาศ ถ้าไม่มีชื่อเรื่องให้ใส่ว่าสัมภาษณ์ หรือ Interview และท้ายสุดเป็นรายละเอียดทางบรรณานุกรมของเอกสาร หรือวารสารหรือหนังสือพิมพ์ที่ตีพิมพ์บทสัมภาษณ์นั้น ๆ       ดังตัวอย่าง
สุภาวดี  บุญสันติสุข.  2538.  สัมภาษณ์โดย อนุชิต  ศิมะโรดม.  “วิธีการโฆษณาเพื่อขยาย
ตลาดด้าน
                    อสังหาริมทรัพย์.”  วารสารนักบริหาร 17, 8: 10-15.

Gordimer, Nadine.  1991, October 10.  Interview.  New York Times.  late ed.: C25.

William, K.  1997, October 1.  Interview with Simon Buck.  “The Internet of Thailand.”  Times: 7-9.


    13.  เอกสารที่อ้างถึงในเอกสารอื่น      


การเขียนบรรณานุกรมเอกสารที่ผู้เขียนไม่ได้เคยอ่านเอกสารเรื่องนั้นจากตัวเล่ม   (เรียกว่าเอกสารอันดับแรก)  แต่อ่านจากเอกสารอื่น (เรียกว่าเอกสารอันดับรอง)  ที่มีการกล่าวถึงเนื้อหาหรือแนวคิดของเอกสารอันดับแรกไว้ และผู้เขียนได้ทำการอ้างอิงแนวคิดต่าง ๆ เหล่านั้นไว้ การเขียนบรรณานุกรมเอกสารที่อ้างถึงในเอกสารอื่นนี้      มีแบบแผนและหลักเกณฑ์การลงรายการ    ดังนี้

  
รายละเอียดทางบรรณานุกรมของเอกสารอันดับแรก. ((อ้างถึงใน(รายละเอียดทาง
  
((((((((บรรณานุกรมของเอกสารอันดับรอง.



ข้อสังเกตบางประการเกี่ยวกับการลงรายการเอกสารที่อ้างถึงในเอกสารอื่น


1.  เครื่องหมาย  “ ( ” ในที่นี้แสดงถึงการเว้นระยะ ในการพิมพ์ไม่ต้องใส่เครื่องหมายลงไป


2.  รายละเอียดทางบรรณานุกรมของเอกสารอันดับแรก  และอันดับรอง อาจเป็น หนังสือ บทความในหนังสือ บทความในวารสาร วิทยานิพนธ์ ฯลฯ


3.  กรณีเป็นเอกสารภาษาต่างประเทศ คำว่า “อ้างถึงใน” ใช้เป็น “Cited in”


ตัวอย่างเช่น
เรืองศรี  กฤษมาตร.  2540.  ทฤษฎีจิตวิทยาพัฒนาการวัยรุ่น.  พิมพ์ครั้งที่ 2.  กรุงเทพมหานคร: โรงพิมพ์นวการ
                   พิมพ์.   อ้างถึงใน สมศรี  อิงคนุช.  2542.  จิตวิทยาวัยรุ่น.  กรุงเทพมหานคร: ดวงกมล.

วิรัช  อภิรัตนกุล.  2527.  “ผลิตภัณฑ์ใหม่กับการยอมรับของผู้บริโภค.”  กลยุทธ์การตลาด 3, 4: 32-34.  อ้างถึงใน 


ธานินทร์  กูมาโล่ห์.  2528.  “ทัศนคติและพฤติกรรมการซื้อของผู้บริโภคที่มีต่อผลิตภัณฑ์ที่มี
                    เครื่องหมาย
มาตรฐานการค้า.”  วิทยานิพนธ์ปริญญามหาบัณฑิต ภาควิชาบริหารธุรกิจ 
                   บัณฑิตวิทยาลัย จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย.

Weihrich, Heinz, and Koontz, Harold.  1993.  Management: A Global Perspective.  10th ed.  New York:


 McGraw-Hill.  Cited in Charles W.L. Hill and Gareth R. Jones.  1998.  Strategic Management: 
                     An  Integrated Approach.  Boston: Houghton Mifflin.


    14.  เอกสารพิเศษ         การเขียนบรรณานุกรมเอกสารพิเศษต่าง ๆ  เช่น  ต้นฉบับตัวเขียน  จดหมาย  การบรรยาย อนุทิน เป็นต้น  มีแบบแผนการเขียน     ดังตัวอย่าง
ประเวศ  วะสี.  29 มีนาคม 2538.  จุดประกายการสร้างสรรค์ปัญญา.  โรงแรมอิมพิเรียลควีนส์ปาร์ค. 
                  การอภิปราย.

ปรีดี  พนมยงค์.  20 มกราคม 2530.  จดหมาย.

พรชัย  พัชรินทร์รัตนะชัย.  28 กุมภาพันธ์ 2538.  ไขจักรวาลสู่จิตมนุษย์.  หอประชุมเล็ก  
                   มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์.  การบรรยาย.

Lennon, John.  1945-1950.  Diary.

Samson, Timmy.  1986, August 31.  Letter to John Ball.


15.  โสตทัศนวัสดุ    การเขียนบรรณานุกรมโสตทัศนวัสดุต่าง ๆ    เช่น   สไลด์    เทปบันทึกเสียง  เทปบันทึกภาพ  ฟิล์ม(ภาพยนตร์)   ฟิล์มสตริป   แผนที่   แผนภูมิ  ฯลฯ    มีแบบแผนและหลักเกณฑ์การลงรายการ ดังนี้

แบบแผน

ชื่อผู้จัดทำ. (((หน้าที่รับผิดชอบ-ถ้ามี). ((ปีที่เผยแพร่. ((ชื่อเรื่อง( [ลักษณะ


((((((((ของโสตทัศนวัสดุ]. ((สถานที่ผลิต: (หน่วยงานที่เผยแพร่.

ข้อสังเกตบางประการเกี่ยวกับการลงรายการโสตทัศนวัสดุ

1.  เครื่องหมาย “ ( ” ในที่นี้แสดงการเว้นระยะ  ในการพิมพ์ไม่ต้องใส่เครื่องหมายลงไป

2.  หน้าที่รับผิดชอบ ถ้ามีจึงระบุ เช่น เป็นผู้ผลิต (Producer)   ผู้กำกับ (Director)   ผู้บรรยาย (Speaker)    เป็นต้น

3.  ลักษณะของสื่อโสตทัศน์ ให้ใช้ดังนี้
	ภาษาไทย
	ภาษาอังกฤษ

	[สไลด์]

[เทปบันทึกเสียง]

[เทปบันทึกภาพ]

[ฟิล์ม]

[ฟิล์มสตริป]

[แผนที่]

[แผนภูมิ]

[แผนภาพ]

[รายการวิทยุ]

[รายการโทรทัศน์]
	[Slides]

[Audiocassette]

[Videocassette]

[Film]

[Filmstrip]

[Map]

[Chart]

[Diagram]

[Radio program]

[Television program]





ตัวอย่างเช่น
การท่องเที่ยวแห่งประเทศไทย.  สำนักงานนครราชสีมา.  ม.ป.ป.  แผนที่จังหวัดนครราชสีมา [แผนที่].  
                    นครราชสีมา:   สำนักงานนครราชสีมา การท่องเที่ยวแห่งประเทศไทย.

เจิมศักดิ์  ปิ่นทอง.  (ผู้ดำเนินรายการ).  20 กุมภาพันธ์ 2543.  ตามหาแก่นธรรม: นิพพาน 
[รายการโทรทัศน์].  


กรุงเทพมหานคร: สถานีโทรทัศน์สีช่อง 9.

โจเซฟ, ไฮเดนเบิร์ก.  2539.  ท่องอียิปต์ [ฟิล์ม].  35 มม., สี, 45 นาที.  กรุงเทพมหานคร: หน้าต่างโลก.

ถนอมวงศ์  ล้ำยอดมรรคผล.  (ผู้บรรยาย).  2538.  การพัฒนานิสัยรักการอ่าน [เทปบันทึกภาพ].  28 นาที.  
                    นนทบุรี:   มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช.

ปรารมภ์รัตน์  โชติกเสถียร.  2537.  ระบบเสียงภาษาอังกฤษ [เทปบันทึกเสียง].  60 นาที.  กรุงเทพมหานคร:         


โครงการตำรา จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย.

พจน์  สารสิน.  13 เมษายน 2520.  ความอยู่รอดของเศรษฐกิจไทย [รายการวิทยุ].  กรุงเทพมหานคร: สถานีวิทยุ

กระจายเสียงแห่งประเทศไทย.

สภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย.  2527.  เทคโนโลยีการเพิ่มประสิทธิภาพการผลิต [เทปบันทึกภาพ].  26 นาที.  


กรุงเทพมหานคร: สภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย.

สมควร  ชื่นจิตต์.  2540.  ภาษาอังกฤษสำหรับเลขานุการ [เทปบันทึกเสียง].  90 นาที.  กรุงเทพมหานคร: 
                   โพสท์บุ๊คส์.

Breyer, Pamela, and Stempleski, Susan.  1992.  Hello-America: A Video English Course Unit 4 
                   [Videocassette].  60 min., col., sd.  Danbury, CT: Grolier.

Crystal, L.  (Executive Producer).  1993, October 11.  The MacNeil/Lehrer News Hour [Television program].  


New York and Washington, DC: Public Broadcasting Service.

The First Aid Card [Chart].  1988.  n.p.: Papertech.

Harrison, J.  (Producer), and Schmiechen, R.  (Director).  1992.  Changing Our Minds: The Story of Evelyn 


Hooker [Film].  New York, NY: Changing Our Minds.

Mihalyi, Louis J.  1975.  Lanscape of Zambia [Slides].  col., 20 fr.  Santa Barbara, CA: Visual Education.

Sattellite Imagemap of the World [Map].  1999.  London: Derling Kindersley.

Siegel, Robert, and Wertheimer, Linda.  (Narrators).  1994, April 6.  All Things Considered: Shakespearean 


Putdowns [Radio program].  National Public Radio.  New York: WNYC.

Sinclair, Barbara.  (Speaker).  1996.  Activate Your English: Preintermediate Class


 [Audiocassette].  60 min.  Cambridge: Cambridge University Press.
                    16.  สื่ออิเล็กทรอนิกส์


เป็นการเขียนบรรณานุกรมข้อมูลที่อยู่ในรูปสื่ออิเล็กทรอนิกส์ โดยในที่นี้จะอธิบายเฉพาะบางสื่อ  ได้แก่ ซีดีรอม (CD-ROM) แผ่นดิสก์ (Diskette) เทปแม่เหล็ก (Magnetic Tape) และฐานข้อมูลออนไลน์ (Online Databases) ซึ่งหมายรวมถึงข้อมูลจากเวิลด์ไวล์เว็บ (World Wide Web) ด้วย


การเขียนบรรณานุกรมของสื่อดังกล่าวข้างต้น มีแบบแผนและหลักเกณฑ์การลงรายการแตกต่างไปตามวิธีการอ้างถึงข้อมูลในสื่ออิเล็กทรอนิกส์   และประเภทของสื่ออิเล็กทรอนิกส์     ดังนี้


1.  การเขียนบรรณานุกรมข้อมูลที่อยู่ในสื่อประเภทซีดีรอม แผ่นดิสก์ และเทปแม่เหล็ก โดยข้อมูลดังกล่าวมีลักษณะเช่นเดียวกับหนังสือ เพียงแต่จัดทำในรูปของสื่ออิเล็กทรอนิกส์ ให้ลงรายการคล้ายกับหนังสือ แต่ระบุประเภทของสื่อต่อท้ายจากชื่อเรื่อง 
(คือ ชื่อเรื่องของแฟ้มข้อมูล)      ดังแบบแผนต่อไปนี้
แบบแผน




ตัวอย่างเช่น
คลาร์ก, จอห์น.  2541.  การเขียนโปรแกรมบนวินโดวส์ด้วยไมโครซอฟต์วิชัวล์เบสิก 6.0 
ภาคปฏิบัติ [ซีดีรอม].  


กรุงเทพมหานคร: ซีเอ็ดยูเคชั่น.

พิภพ  ลลิตาภรณ์.  2542.  การจัดหาทำเลที่ตั้งและการวางผังโรงงานด้วยโปรแกรมคอมพิวเตอร์ [แผ่นดิสก์].  


กรุงเทพมหานคร: สมาคมส่งเสริมเทคโนโลยี (ไทย-ญี่ปุ่น).

Dye, Charles.  1999.  Oracle Distributed System [Diskette].  Beijng: O'Reilly.

English Poetry Full-Text Databases [Magnetic tape].  1993.  Cambridge: Chadwyck.


2.  กรณีอ้างอิงข้อมูลเรื่องใดเรื่องหนึ่งในสื่ออิเล็กทรอนิกส์ซึ่งรวบรวมข้อมูลจากหลาย ๆ แหล่ง  ในการลงรายการให้เขียนบรรณานุกรมแบบบทความในหนังสือหรือบทความในวารสาร  หรือหนังสือพิมพ์  ทั้งนี้ขึ้นอยู่กับประเภทของสิ่งพิมพ์ที่อ้างถึง โดยระบุประเภทของสื่ออิเล็กทรอนิกส์ต่อท้ายชื่อเรื่องของแฟ้มข้อมูล  หรือ       ชื่อเรื่องของสื่อนั้น ๆ         ดังตัวอย่าง
"Albatross."  1992.  The Oxford English Dictionary [CD-ROM].  2nd ed.  Oxford: Oxford University Press.

"Bronte, Emiley."  1992.  Dicovering Authors [CD-ROM].  Vers. 1.0.  Detroit: Gale.

United states.  Department of State.  1993.  "Industrial Outlook for Petroleum and Natural Gas."  
                    National Trade  Data Bank [CD-ROM].  United States: Department of Commerce, United States.


17.  แหล่งสารสนเทศบนอินเทอร์เน็ต


17.1  กรณีเป็นบทความจากวารสารออนไลน์หรือวารสารอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Journal) จะมีแบบแผน และหลักเกณฑ์การลงรายการ      ดังนี้




17.1.1  หากมีทั้งฉบับที่เป็นวารสารอิเล็กทรอนิกส์และฉบับตีพิมพ์

แบบแผน

ผู้เขียนบทความ. ((ปีที่เผยแพร่. (("ชื่อบทความ." (([ฉบับอิเล็กทรอนิกส์].


((((((((ชื่อวารสาร,( ฉบับที่: ( เลขหน้า.

ตัวอย่างเช่น
Marriott,  L.K.,  Hauss-Wegzyniak,  B.,  and  Benton,  R.S.  (2002).   “Long-Term Estrogen Theraphy Worsens  

                the Behavioral and Neuropathological  Cosequences of Chronic  Brain Inflamation.”                      

                [Electronic  version].   Behavioral Neuroscience, 116:  902-911.



17.1.2  หากมีแต่ฉบับอิเล็กทรอนิกส์อย่างเดียว

แบบแผน
   ผู้เขียนบทความ. ((ปีที่เผยแพร่. (("ชื่อบทความ." ((ชื่อวารสาร,( ปีที่หรือเล่มที่, (ฉบับที่
                        ((((((((สืบค้นเมื่อวันที่ เดือน ปี, (จากแหล่งที่อยู่บนอินเทอร์เน็ต.                          

        
ตัวอย่างเช่น
Indick,W.   (2002).   “Gender Differences  in  Moral  Judgement:  Is Non-Consequential  

                  Reasoning  a Factor?”  Current Research in Social Psychology,  5, 2 Retrieved 
                  November11, 2002, from http://www.uiowa.edu/~grpproc/crisp/crisp5.2.htm
ข้อสังเกตบางประการในการเขียนบรรณานุกรมบทความจากวารสารอิเล็กทรอนิกส์  



เมื่อจบข้อความบรรทัดสุดท้ายของรายการบรรณานุกรมแต่ละรายการไม่ต้องใส่เครื่องหมายมหัพภาค (.)
17.2 หนังสือออนไลน์




ให้ใส่  1. ชื่อผู้เขียน 2. ปีพิมพ์  3.ชื่อหนังสือ.  4. วันที่สืบค้น  5.  ชื่อแหล่งสารสนเทศ(Website)และ 6.  ที่อยู่บนอินเทอร์เน็ต

ตัวอย่างเช่น
Buxhoeveden, S.  (n.d.)  The Life and tragedy of Alexandra  Feodorvna, empress of  Russia.  


Retrieved January 15, 2002,  from  the Russian History  Web site:  http://www.alexanderpalace.org   


17.3     หนังสือพิมพ์ออนไลน์
  



ให้ใส่  1.ชื่อผู้เขียนตามหลักเกณฑ์  2.  วันที่เดือน ปีในวงเล็บกลม
3.  ชื่อบทความ  4. ชื่อหนังสือพิมพ์



ตัวอย่างเช่น
Rodriguez, C.  (2001, January 9).  “Amid dispute, plight of illegal workersrevisited.”

             Boston Globe.Retrieved January 10, 2002, from http://www.boston.com/dailyglobe2/

             010/nation/Amid_dispute_plight_of_illegal_workers_revisited+.shtml
                                    -----------------------------------------------------------------------------------
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ชื่อผู้รับผิดชอบหลัก. ((ปีที่จัดทำ. ((ชื่อเรื่องของแฟ้มข้อมูล( [ประเภทของ


                                ((((((((สื่ออิเล็กทรอนิกส์]. ((ครั้งที่พิมพ์/เวอร์ชั่น(ถ้ามี). ((สถานที่ผลิต:


((((((((        ชื่อสำนักพิมพ์ผู้ผลิต.








แบบแผน	   ผู้เขียนบทความ. (((วันที่เดือนปี). (("ชื่อบทความ." ((ชื่อหนังสือพิมพ์ 


                        ((((((((สืบค้นเมื่อวันที่ เดือน ปี, (จากแหล่งที่อยู่บนอินเทอร์เน็ต.                     











