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ขั้นตอนการดำเนินงาน GIFT Program
1.  คณะวิชาจัดให้มีการสอบภาษาอังกฤษ 
    คณะวิชาจัดให้ทีการสอบภาษาอังกฤษ และเมื่อผ่านแล้วให้ผ่านคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย
2. 
คณะวิชาเสนอรายชื่อขออนุมัติรับทุน GIFT ต่อ คณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัยผ่าน    
รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการ เพื่อพิจารณา

เอกสารที่ใช้ประกอบการขออนุมัติทุน GIFT มีดังนี้
2.1 
ผลการสอบภาษาอังกฤษโดยคณะมนุษยศาสตร์ หรือ
      
ผลการสอบ TOEFL หรือ  IELTS  โดยมีคะแนนดังนี้
-  TOEFL (Paper- Based)
500
คะแนน
-  TOEFL (Computer-Based) 
173
คะแนน
-  TOEFL (Internet-Based)   
61
คะแนน
-  IELTS
5
คะแนน
2.2
ผลการตรวจสุขภาพจากโรงพยาบาล
2.3 
ระบุชื่อสถาบันการศึกษาต่างประเทศที่ต้องการไปศึกษา เป็นสถาบันการศึกษาที่อยู่
ในระดับไม่เกิน The 3rd Tier
2.4 
หลักสูตรที่ต้องการศึกษา (เป็นหลักสูตรในระดับปริญญาโท)
2.5 
ช่วงเวลาที่ต้องการศึกษา
2.6 
แบบฟอร์มการขอรับทุน GIFT กวส. 1 (ขอได้จากกองวิเทศสัมพันธ์) 
3. 
การประสานงานกับสถาบันการศึกษาต่างประเทศ
3.1 
ผู้รับทุนส่งบันทึกพร้อมเอกสารแนบมายังกองวิเทศสัมพันธ์เพื่อขอความอนุเคราะห์
ในการประสานงานกับสถาบันการศึกษาต่างประเทศทีมี่หรือยังไม่มีสัญญาความ
ร่วมมือทางวิชาการกับมหาวิทยาลัยหอการค้าไทย 

เอกสารแนบมีดังนี้
· สำเนามติการได้รับอนุมัติทุน GIFT จาก กบม.
· ข้อมูลสถาบันการศึกษาต่างประเทศ หลักสูตร และช่วงเวลาที่ต้องการศึกษาและประวัติส่วนตัว (ข้อมูลเป็น diskette)
3.2 
ผู้รับทุนสามารถติดต่อประสานงานกับสถาบันการศึกษาต่างประเทศด้วยตนเอง 
และแจ้งผลการตอบรับให้กวส. ทราบเพื่อเป็นข้อมูล
4.
ผู้รับทุนเสนอรายชื่อสถาบันที่ตอบรับเข้าศึกษาในระยะสั้นในต่างประเทศต่อคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัยผ่านรองอธิการบดีฝ่ายวิชาการ เพื่อเห็นชอบ
5. 
เมื่อคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัยเห็นชอบให้สำเนามติที่ประชุมต่อสำนักบริหารทรัพยากร
มนุษย์เพื่อทราบ และเตรียมเอกสารทำสัญญาการให้ทุนพนักงานไปเรียน ฝึกอบรม ฝึกงาน
ระยะสั้นในต่างประเทศ (GIFT Program) 
6. 
ผู้รับทุนดำเนินการทำสัญญากับสำนักบริหารทรัพยากรมนุษย์ผ่านอธิการบดี รองอธิการบดี
ฝ่ายวิชาการ และคณบดี
7. 
สำนักบริหารทรัพยากรมนุษย์ประสานงานกองการเงินเรื่องค่าใช้จ่ายทุน GIFT 
8.
ผู้รับทุนดำเนินการขอหนังสือรับรองการทำงานจากสำนักบริหารทรัพยากรมนุษย์เพื่อขอวีซ่า
จากสถานฑูต
9.
ในกรณีที่ผู้รับทุนขอให้กองวิเทศสัมพันธ์ประสานงานกับสถาบันการศึกษาต่างประเทศให้ขอให้
ผู้รับทุนแจ้งข้อมูลเรื่องเที่ยวบิน และที่พักที่กองวิเทศสัมพันธ์เพื่อประสานงานกับสถาบัน
ต่างประเทศก่อนการเดินทาง 
10.
 หลังจากผู้รับทุนเดินทางกลับให้เสนอรายงานการเดินทางไปศึกษาระยะสั้นในต่างประเทศต่อ 
อธิการบดีคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย ผ่านคณบดี และรองอธิการบดีฝ่ายวิชาการ และ
ส่งรายงานให้คณะวิชา 1 ฉบับ และกองวิเทศสัมพันธ์ 1 ฉบับเพื่อเก็บเป็นฐานข้อมูล (ขอแบบ
สรุปรายงานการเดินทางไปศึกษาระยะสั้นในต่างประเทศ กวส. 2 ได้ที่กองวิเทศสัมพันธ์) 
11.
 ผู้รับทุนสรุปค่าใช้จ่ายการเดินทางไปศึกษาระยะสั้นในต่างประเทศต่อสำนักบริหารทรัพยากร
มนุษย์เพื่อเก็บเป็นข้อมูล







